Zatqcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2/2017 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 28.02.2017roku

Regulamin postgpowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Konkurs dotyczy realizacji zadan z zakresu Programu Przeciwdziatania Uzaleznieniom Behawioralnym,
okreslonych w Narodowym Programie Zdrowia na lata 2016-2020 w ramach celu operacyjnego nr 2:
Profilaktyka i rozwigzywanie problemow zwigzanych z uzywaniem substancji psychoaktywnych,
uzaleznieniami behawioralnymi i innymi zachowaniami ryzykownymi, na podstawie:

e ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. 0 zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 . poz. 1916),

e rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 sierpnia 2016 r. w sprawie Narodowego Programu
Zdrowia na lata 2016-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 1492)

e art. 88 ust. 4 pkt 1-4 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 471)

e rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie szczegdlowych warunkow
uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu ochrony zdrowia, trybu skladania
wnioskow oraz przekazywania srodkow Funduszu Rozwigzywania Probleméw Hazardowych
(Dz. U.z 2016 r. poz. 24).

§2.
Whioski, ktére wpltynety do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zwanego dale;
"Biurem", rozpatrywane sg w terminie okre$lonym w ogtoszeniu o konkursie na dofinansowanie zadan
z zakresu Programu Przeciwdziatania Uzaleznieniom Behawioralnym okreslonych w Narodowym
Programie Zdrowia na lata 2016-2020 w ramach celu operacyjnego nr 2: Profilaktyka i rozwigzywanie
probleméw zwigzanych z uzywaniem substancji psychoaktywnych, uzaleznieniami behawioralnymi
i innymi zachowaniami ryzykownymi.

§3.

Dyrektor Biura powotuje Komisje Konkursowa, majaca na celu ocene przediozonych wnioskéw.

§4.

1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegélnych wnioskéw. Ziozona dokumentacja zostaje
przekazana Przewodniczacemu Komisji Konkursowej w nastepnym dniu roboczym (za ktéry uznaje
sie dni powszednie tygodnia, tj. od poniedziatku do piatku) po uptywie terminu sktadania wnioskow
wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Wnioski, ktére wplynely do Biura za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529), tj. Poczty Polskiej S.A. z zachowaniem terminu okre$lonego w ogloszeniu konkursowym
(decyduje data stempla pocztowego) beda przekazywane Przewodniczacemu Komisji Konkursowe;
niezwtocznie po ich wptynieciu zgodnie z procedura, o ktérej mowa w ust.1.

3. Whnioski ztoZzone po terminie nie bedq braly udzialu w procedurze konkursowej, a w konsekwencii
nie bedg podlegaty ocenie.
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§ 5.
Komisja konkursowa dokonuje komisyjnego otwarcia ztozonych wnioskéw w nastepnym roboczym
dniu po uplywie terminu ich skiadania. W przypadku wnioskéw ziozonych za posrednictwem polskiej
placowki pocztowej, o ktorej mowa w § 4 ust. 2, ktore wplynely z zachowaniem terminu, Komisja
dokonuje ich otwarcia w dniu ich przekazania przez Sekretariat Biura.
Komisja konkursowa nadaje wnioskom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegdlnych
zadan konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich wnioskow.

KOMISJA KONKURSOWA
§ 6.

Oceny formalno-prawnej i finansowo-merytorycznej zlozonych wnioskéw, przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa,
zwana dalej "Komisjg", powofana zarzadzeniem Dyrektora Biura.

T

§7.
W skiad Komisji wchodzg pracownicy Biura oraz przedstawiciel Ministra Zdrowia. W pracach
Komisji Konkursowej uczestniczy¢ moze adwokat z glosem doradczym w kwestii prawnych
aspektow procedury.
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
pracami kieruje wiceprzewodniczacy.

§8.
Cztonkowie Komisji po zapoznaniu sie z wykazem zlozonych wnioskéw podpisujg o$wiadczenie,
w ktorym poswiadczajg brak podstaw wytaczenia w rozumieniu art. 130 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 1., poz. 613 ze zm.).
Z prac Komisji zostaja wytaczeni, przez Dyrektora Biura, czionkowie komisji, ktorzy nie spelnili
warunku, o ktorym mowa w ust. 1.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w miejsce osob podlegajacych wytaczeniu Dyrektor Biura
powotuje nowych cztonkow komisji.

§9.
Komisja dziata na posiedzeniach.
Komisja moze realizowaC swoje zadania, jeZeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszos¢ jej sktadu
osobowego.

§ 10.

Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokofowane.

§11.
Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.
Komisja w trakcie glosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktow
w zakresie ocenianego wniosku.
Kazdy czionek Komisji ma prawo zlozy¢ zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu
glosowania.
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OCENA ZLOZONYCH WNIOSKOW
§12.

Ocena wniosku przeprowadzana jest w zakresie:
1. formalno-prawnym majacym na celu ustalenie:

1)
2)
3)
4)

9)

czy przediozony wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie,

czy przediozony wniosek zgodny jest ze wzorem i prawidtowo wypetniony,

czy przediozone zostaly wszystkie wymagane zatgczniki,

czy wniosek zostat ztozony zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony
do udziatu w konkursie,

czy wniosek zostat ztozony przez podmiot, ktorego celem statutowym jest prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zgodnym z przedmiotem konkursu,

czy wniosek jest podpisany przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy, sktadania oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,

czy zadanie wskazane we wniosku jest zgodne z trescig zadania okre$lonego w warunkach
konkursowych, na ktore aplikuje wnioskodawca,

czy przediozony wniosek speinia warunki realizacji zadania okreslone w warunkach
konkursowych,

czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci $rodkow
finansowych, zaplanowanych w ogtoszeniu na realizacje zadania konkursowego, w ramach
ktorego aplikuje wnioskodawca,

10) czy wkiad wtasny wnioskodawcy wynosi min. 5%.

2. merytoryczno-finansowym, majacym na celu ocene nastepujacych zakresow:

Zakres Kategoria Punktacja
Poprawnos¢ rachunkowa kosztorysu 0-2 pkt.
Szczegdtowosé kalkulacji kosztow 0-2 pkt.
Udziat kosztéw administracyjnych i rzeczowych w projekcie 0-2 pkt.
Zgodnos¢ stawek planowanych dziatan z taryfikatorem oraz realnoSc stawek wskazanych 0-2 pkt.
Kalkulacja kosztow | w kosztorysie
Kwalifikowalno$¢ przedstawionych wydatkow 0-2 pkt.
Zasadnosé kosztow planowanych dziatar 0-2 pkt.
Ekonomiczno$¢ kosztow planowanych dziatan do ich zakresu oraz liczby odbiorcow 0-2 pkt.
Opis zasobdw kadrowych wnioskodawcy, ktére zostang wykorzystane przy realizacji 0-3 pkt
Mozliwos¢ realizacji | Zadania
projektu Opis zasobdw rzeczowych wnioskodawcy, ktére zostang wykorzystane przy realizacji 0-3 pkt.
zadania
Opis do$wiadczenia wnioskodawcy!/ realizatorow w realizacji podobnych przedsiewzigé 0-3 pkt.
lub dzialan tematycznie zwigzanych z przedmiotem konkursu.
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Uzasadnienie potrzeb realizacji projektu 0-3 pkt.
Dobér grupy docelowej do celu i przedmiotu zadania, w tym m.in. adekwatno$¢ doboru
grupy docelowej do celu i przedmiotu zadania oraz jej charakterystyka, kryteria udziafu, 0-4 pkt.
okreslenie sposobu rekrutacji/dystrybuci
Zaktadane cele zadania w tym zgodnosc z przedmiotem zadania oraz spefnieniem 0-6 pkt.
kryteriow SMART
Zalozenia programu w tym, m.in. szczegotowos¢ opisu realizacji projektu oraz odniesienie 0-4 pkt.
Jakosé sig do sprawdzonych modeli teoretycznych, wiasnych doswiadczen
programu Opis dziatan kwalifikowanych, w tym: szczegbtowos¢, adekwatnos¢, spéjnose z 0-8 pkt
merytorycznego harmonogramem i kosztorysem, innowacyjnosc

Poprawnoé¢ i reainoé¢ harmonogramu realizacji dziatan 0-3 pkt.
Spodziewane korzysci i rezultaty dziatania w tym m.in, szczegétowos¢ opisu oraz 0-4 pkt.
sposobu ich monitorowania
Ewaluacja 0- 3 pkt.
Poprawno$¢ wypeinienia wniosku zgodnie z wytycznymi wskazanymi we wzorze wniosku 0-2 pkt.

§13.
Whniosek moze by¢ zlecony do realizacii, jesli uzyskat tacznie minimum 35 punktéw, w tym:

- co najmniej 9 pkt. w zakresie dotyczacym kalkulacji kosztéw, przy czym uzyskanie 0 punktow
w zakresie poprawnosci rachunkowej, zasadnosci i ekonomicznosci kosztéw powoduje
oddalenie wniosku;

- co najmniej 5 pkt. w zakresie dotyczacym mozliwosci realizacji projektu, przy czym uzyskanie
0 punktoéw w ktorejkolwiek z ocenianych w tym zakresie kategorii powoduje oddalenie wniosku;

- co najmniej 21 pkt. w zakresie dotyczacym oceny jakosci programu merytorycznego.

§ 14.
Maksymalna ocena, jakg moze uzyska¢ wniosek wynosi 60 punktow. Maksymalna liczba punktdw
w poszczegbinych zakresach wynosi:
- kalkulacja kosztow — 14 pkt.
- mozliwosci realizacji projektu — 9 pkt.
- jako$¢ programu merytorycznego — 37 pkt.

§15.
W przypadku gdy ztozony wniosek o udzielenie dofinansowania nie zawiera wymaganych zatgcznikow
wskazujgcych na spetnienie przez wnioskodawce wymagan niezbednych dla realizacji zadania,
wnioskodawca wzywany jest do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. Wezwanie moze zosta¢ doreczone pocztg
elektroniczng, faksem lub poczta. W przypadku niespetnienia innych wymogow okreslonych w § 12 ust.
1 wniosek nie podlega uzupetnieniom i zostaje odrzucony.

§ 16.
Komisja podczas oceny merytoryczno-finansowej dokona wyboru najkorzystniejszych wnioskdw, biorac
pod uwage zapisy § 12 ust. 2 oraz § 13.
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§17.
1. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny wniosku, Komisja moze zwroci¢
sie o opini¢ niezaleznego eksperta/ekspertow.
2. Wydana przez ekspertalekspertéw opinia moze zostat¢ uwzgledniona w merytorycznej ocenie
wniosku.
3. Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny wniosku, a bedace przedmiotem rozbieznosci
czionkdw Komisji, rozstrzygane sg przez Dyrektora Biura.

§18.
1. Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu rzeczowego i finansowego dziatan objetych
przediozonym wnioskiem.
2. Komisja moze Zzada¢ udzielenia przez wnioskodawce ewentualnych wyjasnien dotyczacych
ztozonego wniosku.
§19.
Komisja odrzuca wnioski w nastepujacych przypadkach:

- ZfoZenia wniosku z naruszeniem terminu podanego w ogtoszeniu o konkursie;

- ztozenia wniosku nie wypetnionego w catosci lub jego poszczegoinych czesciach, niezgodnego
ze wzorem lub nieprawidtowo wypetnionego;

- Zozenia wniosku przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie;

- ztozenia wniosku przez podmiot, ktérego celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci w
zakresie niezgodnym z przedmiotem konkursu;

- niezgodnosci zawartosci merytorycznej wniosku z tre$cig zadania okreslonego w warunkach
konkursowych, na ktore aplikuje wnioskodawca;

- Zozenia wniosku zawierajgcego wylacznie koszty obstugi realizacji zadania (koszty
administracyjne), monitoringu i ewaluacji lub koszty rzeczowe;

- niespetnieniem warunkéw realizacji zadania okreslonych w warunkach konkursowych;

- braku wymaganego minimalnego wktadu finansowego w wysokosci 5%;

- wnioskowaniem o dofinansowanie zadania w kwocie przekraczajacej wysoko$¢ Srodkow
finansowych okreslonych w ogloszeniu na realizacje danego zadania;

- nieusuniecia w wyznaczonym terminie brakow formalnych, o ktérych mowaw § 15.

§ 20.
Komisja oddala wnioski w nastepujacych przypadkach:

- przedstawione zasoby rzeczowe sg nieadekwatne do przedmiotu wnioskowanego zadania - jako
niegwarantujgce prawidtowej realizacji zadania;

- przedstawione zasoby kadrowe sg nieadekwatne do przedmiotu wnioskowanego zadania
(kwalifikacje i liczba realizatorow w stosunku do zakresu wnioskowanego zadania i planowanej
grupy odbiorcow) - jako niegwarantujace prawidtowej realizacji zadania;

- razaco nierzetelnej realizacji zadan zleconych w przypadku wnioskodawcow, ktorzy w latach
poprzednich realizowali zadania zlecone przez Biuro, biorac pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢
oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow;

Uwaga! Oddalenie wniosku w zwigzku z nierzetelng realizacja zadan w latach poprzednich skutkowac
bedzie pozostawieniem bez rozpoznania wnioskow zgloszonych przez podmiot do postepowan
konkursowych prowadzonych do korica roku kalendarzowego nastepujgcego po roku, w ktorym
stwierdzono razacq nierzetelnos¢ realizacji zadania.
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- braku informacji na temat doswiadczenia w realizacji projektéw podobnego typu;

- uzyskania 0 punktow w zakresie poprawnosci rachunkowej, zasadnosci i ekonomiczno$ci
kosztéw w zakresie oceny kalkulacji kosztow;

- uzyskania 0 punktéw, w ktorejkolwiek z ocenianych kategorii w zakresie oceny mozliwosci
realizacji projektu;

- nieuzyskania wymaganej liczby punktéw w ramach oceny poszczegdlnych zakresdow oraz w
ramach oceny koricowej wniosku okreslonych w § 13.

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§21.

Komisja realizujac czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania, ktorg stanowia;

1.

Protokét zdawczo-odbiorczy — prowadzony przez Sekretariat Biura od dnia ogtoszenia konkursu
do uptywu terminu skladania wnioskow konkursowych, zawiera informacje na temat nazwy
wnioskodawcy oraz daty wptywu wniosku.

Karty oceny wniosku - stanowig ocene wniosku pod katem formalno-prawnym oraz
merytorycznym. WaznoS¢ kart potwierdzona jest podpisami cztonkéw Komisji, uczestniczacych
w posiedzeniu.

Protokét z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat liczby wnioskow, ktére wplynety
na Program, bedacy przedmiotem obrad wraz z podzialem na poszczegéine zadania, wykaz
wnioskow proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, liczbg uzyskanych punktéow
I proponowang kwotg dotacji, wykaz wnioskow przedstawionych do odrzucenia badz oddalenia
wraz z uzasadnieniem oraz terminy posiedzen. Protokot jest podpisywany przez czionkéw Komisii,
biorgcych udziat w rozpatrywaniu wnioskéw.

Protokét z postepowania konkursowego — zawiera zbiorcze informacje obejmujace wyniki prac
Komisji Konkursowej, w szczegolnosci: daty posiedzen, sktad Komisji, liczbe wnioskow na
poszczegolne zadania, wykaz wnioskow proponowanych do przyjecia wraz z kwotg proponowane;
dotacji, wykaz wnioskéw oddalonych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem, zestawienie kwot
zaplanowanych na poszczegdine zadania i kwot wnioskowanych przez Komisje.

§ 22.

Komisja po dokonaniu oceny wszystkich wnioskow przedktada Dyrektorowi Biura Protokot
z postepowania konkursowego, celem zatwierdzenia procedury konkursowej i przedtozenia wniosku
do akceptacji Ministrowi Zdrowia.

§ 23.

Whiosek o udzielenie dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Rozwigzywania Probleméw Hazardowych,
zaakceptowany przez Ministra Zdrowia i umieszczony na liscie zaakceptowanych wnioskow stanowi
podstawe do zawarcia z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie realizacji zadania.
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ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 24,
Lista wnioskow, zaakceptowanych przez Ministra Zdrowia, zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii pod adresem www.kbpn.gov.pl

§ 25.

Brak wniosku na liscie wskazanej w § 24 jest rownoznaczny z nieprzyjeciem go do realizacji. Biuro

udostepni informacje na temat przyczyn jego nieprzyjecia w formie elektronicznej na wskazany we

wniosku adres e-mail.
§ 26.

1. Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostang przyjete beda zobowigzani przediozy¢ preliminarz
kosztébw zadan zleconych oraz harmonogram ich realizacji w elektronicznym systemie obstugi
zadan zleconych. Dane dostepowe oraz instrukcja obstugi zostang przestane drogg elektroniczng,

2. Ztozony w systemie preliminarz zaakceptowany przez strony jest podstawg do zawarcia pisemnej
umowy na wykonanie zadan zleconych oraz udzielenie dofinansowania na ten cel.

3. W przypadku niezaakceptowania przez Wnioskodawce warunkéw przedstawionych przez Biuro,
ma on prawo do odstapienia od realizacji zadania, informujac Biuro o tym fakcie pisemnie.

§ 27.

1. Wnioskodawca, ktérego wniosek nie zostal zaakceptowany moze w terminie 7 dni od daty
ogtoszenia listy zaakceptowanych wnioskéw zwréci¢ sie do Dyrektora Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziatania Narkomanii, o dokonanie ponownej oceny jego wniosku. Dyrektor Biura dokonuje
ponownej oceny wniosku o udzielenie dofinansowania w terminie 21 dni od dnia zwrécenia sie
przez wnioskodawce o jej dokonanie, a nastepnie niezwlocznie przekazuje ministrowi do akceptacii
wnioski, ktore uzyskaty pozytywna ocene, wraz z jej uzasadnieniem.

2. Lista dodatkowo zaakceptowanych przez ministra wnioskow ogtaszana jest na stronie internetowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii. Akceptacja ministra jest ostateczna.

3. Whiesienie wniosku o dokonanie ponownej oceny wniosku o dofinansowanie jedynie za pomocq
faksu lub w formie elektronicznej skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
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