Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 3/2016 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 3 marca 2016 roku

Regulamin postgpowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Konkurs dotyczy realizacji programéw wynikajacych z art. 88 ustawy z dnia 19 listopada 2009 roku
o grach hazardowych (Dz. U. Nr 201, poz. 1540 ze zm.).

§2.

Whioski, ktore wplynely do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zwanego dalej
"Biurem", rozpatrywane sg w terminie okrelonym w ogloszeniu o konkursie na dofinansowanie zada
w ramach programéw Ministra Zdrowia.

§3.

Dyrektor Biura powotuje Komisje Konkursowa, majaca na celu oceng przedtozonych wnioskow.

§4.

1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegdlnych wnioskow. Ziozona dokumentacja zostaje
przekazana Przewodniczacemu Komisji Konkursowej w nastepnym dniu roboczym (za ktory uznaje
sig dni powszednie tygodnia, tj. od poniedziatku do pigtku) po uptywie terminu skladania wnioskéw
wraz z protokolem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura z zastrzezeniem
postanowien ust. 2 niniejszego §.

2. Wnioski, ktére wplyngly do Biura za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora
publicznego z zachowaniem terminu okreslonego w ogloszeniu konkursowym (decyduje data
stempla pocztowego) beda przekazywane Przewodniczacemu Komisji Konkursowej niezwlocznie
po ich wplynieciu zgodnie z procedura, o ktérej mowa w ust.1.

3. Whnioski zlozone po terminie nie beda braly udziatu w procedurze konkursowej, a co za tym idzie nie
beda podlegaly ocenie.

85
1. Komisja dokonuje komisyjnego otwarcia zlozonych wnioskéw w nastgpnym roboczym dniu po
uplywie terminu ich sktadania. W przypadku wnioskéw zlozonych za posrednictwem polskiej
placowki pocztowej operatora publicznego, ktére wplynely z zachowaniem terminu, Komisja
dokonuje ich otwarcia w dniu ich przekazania przez Sekretariat Biura.
2. Komisja konkursowa nadaje wnioskom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegoinych
zadan konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich wnioskow.

KOMISJA KONKURSOWA

§ 6.
Oceny formalno-prawnej i merytoryczno-finansowej ztozonych wnioskéw, przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa,
zwana dalej "Komisjg", powotana zarzadzeniem Dyrektora Biura.
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§7.
W sktad Komisji wehodza pracownicy Biura. W pracach Komisji Konkursowej uczestniczyé moze
radca prawny z glosem doradczym w kwestii prawnych aspektéw procedury.
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczagy.

§8.
Czionkowie Komisji po zapoznaniu sig z wykazem zlozonych wnioskéw podpisujg o$wiadczenie,
w ktorym poswiadczajg brak podstaw wytaczenia w rozumieniu art, 130 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 ., poz. 613 ze zm.).
Z prac Komisji zostaja wylgczeni, przez Dyrektora Biura, czlonkowie komisji, ktorzy nie spefnili
warunku, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, w miejsce 0sob podlegajacych wylaczeniu Dyrektor Biura
powotuje nowych czionkéw komisji.

§9.

Komisja dziata na posiedzeniach.
Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wigkszos¢ jej sktadu
osobowego.

§ 10.

Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokotowane.

§ 1.
Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.
Komisja w trakcie glosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktow
w zakresie ocenianego wniosku.
Kazdy czionek Komisji ma prawo zlozy¢ zastrzezenie do protokolu w kwestii przedmiotu
glosowania.

OCENA NADESLANYCH WNIOSKOW
§12.

Ocena wniosku przeprowadzana jest w zakresie:

1.

formalno-prawnym majacym na celu ustalenie:

1) czy przediozony wniosek zgodny jest ze wzorem i prawidiowo wypetniony,

2) czy przedioZone zostaly wszystkie wymagane zataczniki,

3) czy wniosek jest podpisany przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy, skladania oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzar
finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,

4) czy przediozony wniosek jest zgodny z zakresem tematycznym zadania,

9) czy wniosek zostal zlozony zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony
do udziatu w konkursie,

6) czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci $rodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje Programu Ministra Zdrowia, w ramach ktérego
ogtoszone zostato zadanie na ktore aplikuje Wnioskodawca.
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2. merytoryczno-finansowym, majacym na celu oceng:

1) Mozliwosci realizacji projektu, w tym: zasobow materialnych/rzeczowych, kadrowych,
doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji zadar o podobnym charakterze oraz rzetelnosé
realizacji zadar w latach poprzednich.

2) Jakosci programu merytorycznego, w tym w szczegOlnoSci: opisu problemu i grupy
docelowej, uzasadnienia potrzeby realizacji zadania, realnosci i zgodnosci celu zadania
Z wytycznymi okreslonymi w szczegotowych warunkach konkursu, zatozen programu wraz z
uzasadnieniem wyboru metod, opisu dziatar kwalifikowanych w odniesieniu do grupy
docelowej i do celu, spodziewanych korzysci, rezultatow i planu ewaluacii.

3) Kalkulacji kosztow, w tym w szczegdlnosci: poprawnosci rachunkowej kosztorysu,
wysokosci wymaganego wkladu wlasnego, ekonomicznosci kosztow planowanych dziatan,
zasadnosci kosztéw oraz zgodnosci kosztorysu z planowanymi dziataniami.

§13.
Maksymalna liczba punktow jaka moze uzyskaé wniosek wynosi 45 punkty.
Whiosek moze byé zlecony do realizacji jesli uzyskat w ramach oceny koricowej minimum
25 punkty, w tym w ramach poszczegdinych czesci:

— co najmniej 14 punktéw w czesci dotyczacej oceny jakosci programu merytorycznego,

— co najmniej 5 punktéw w czesci dotyczacej oceny mozliwosci realizacji projektu, przy czym
uzyskanie 0 punktow w ktorejkolwiek z ocenianych w tym obszarze kategorii powoduje
oddalenie wniosku,

— co najmniej 6 punktéw w cze$ci dotyczacej oceny kalkulacji kosztéw, przy czym uzyskanie
0 punktow w ktérejkolwiek z ocenianych w tym obszarze kategorii powoduje oddalenie
whniosku.

§14.

1. W przypadku, gdy zlozony wniosek o udzielenie dofinansowania nie zawiera wymaganych
zatgcznikow wskazujacych na spetnienie przez wnioskodawcg wymagan niezbednych dla realizagji
zadania, wnioskodawca wzywany jest do ich uzupetnienia w terminie do 7 dni od daty otrzymania
wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. Wezwanie moze zosta¢
dorgczone poczty elektroniczng, faksem lub poczta. W przypadku niespetnienia innych wymogow
okreslonych w § 12 ust. 1 wniosek nie podlega uzupelnieniom i zostaje odrzucony.

2. Komisja Konkursowa sporzadza wykaz wnioskow, ktére podlegaty uzupetieniu.

§ 15.
Komisja podczas oceny merytoryczno-finansowej dokona wyboru najkorzystniejszych wnioskéw, biorac
pod uwage zapisy § 12 ust. 2 oraz § 13.

§ 16.
1. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny wniosku, Komisja moze zwrécié
sig do Dyrektora Biura o zasiegniecie takiej opinii od niezaleznego eksperta/ekspertow.
2. Wydana przez eksperta/ekspertow opinia moze zostaé uwzgledniona w merytorycznej ocenie
wniosku.
3. Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny wniosku, a bedace przedmiotem rozbieznosci
czionkow Komisji, rozstrzygane sq przez Dyrektora Biura.
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§17.

1. Komisja zastrzega sobie mozliwosé zmiany zakresu rzeczowego i finansowego dziatan objetych
przedtozonym wnioskiem.

2. Komisja moze zada¢ udzielenia przez wnioskodawce ewentualnych wyjasnien dotyczacych
zlozonego wniosku.

§18.

Komisja odrzuca wnioski w nastepujacych przypadkach:

ztoZenia wniosku z naruszeniem terminu podanego w ogloszeniu o konkursie;

ztozenia wniosku niekompletnego, tj. niezgodnego ze wzorem lub nieprawidiowo wypetnionego,
Zlozenia wniosku przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie;

zlozenia wniosku przez podmiot, ktorego celem statutowym jest prowadzenie dzialalnosci
w zakresie niezgodnym z przedmiotem konkursu;

niezgodno$ci zawartoci merytorycznej wniosku z trescig zadania okreslonego w warunkach
konkursowych, na ktére aplikuje Wnioskodawca:

niespefnieniem warunkow realizacji zadania okreslonych w warunkach konkursowych:;

brakiem wymaganego minimalnego wktadu finansowego w wysokosci 5%;

wnioskowaniem o dofinansowanie zadania w kwocie przekraczajgcej wysokos¢ Srodkow
finansowych okreslonych w ogloszeniu na realizacje Programu Ministra Zdrowia, w ramach
ktérego zostato ogloszone zadanie:

nieusunigcia brakéw formalnych o ktérych mowa w § 14 ust. 1.

§19.

Komisja oddala wnioski w nastepujacych przypadkach:

przedstawione zasoby rzeczowe sg nieadekwatne do przedmiotu wnioskowanego zadania -
jako niegwarantujace prawidtowej realizacji zadania;

przedstawione zasoby kadrowe sa nieadekwatne do przedmiotu  wnioskowanego zadania
(kwalifikacje i liczba realizatorow w stosunku do zakresu wnioskowanego zadania i planowanej
grupy odbiorcow) - jako niegwarantujace prawidtowej realizacji zadania;

razaco nierzetelnej realizacji zadan zleconych w przypadku wnioskodawcow, ktorzy w latach
poprzednich realizowali zadania zlecone przez Krajowe Biuro, biorac pod uwage rzetelnosé i
terminowo$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkow.

Uwaga! Oddalenie wniosku w zwigzku z nierzetelng realizacjg zadan w latach poprzednich
skutkowa¢ bedzie pozostawieniem bez rozpoznania wnioskéw zgloszonych przez podmiot do
postepowan konkursowych prowadzonych do konca roku kalendarzowego nastepujgcego po
roku, w ktérym stwierdzono nierzetelnosé rozliczenia.

braku informacji na temat do$wiadczenia w realizacji projektow podobnego typu,

wnioskowania o koszty w catoci niezasadne lub niezgodne z planowanymi dziataniami;
nieuzyskania wymaganej liczby punktéw w ramach oceny poszczegdlnych zakresow
oraz w ramach oceny koficowej wniosku okre$lonych w§13.




Zafqoznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2016 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 3 marca 2016 roku

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 20.

Komisja realizujac czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbgdng dokumentacje z prowadzonego

postepowania, ktéra stanowia;

1. Protokét zdawczo-odbiorczy - prowadzony przez Sekretariat Krajowego Biura od dnia ogloszenia
konkursu do uplywu terminu sktadania wnioskéw konkursowych, zawiera informacje na temat
nazwy wnioskodawcy oraz daty wplywu wniosku.

2. Karty oceny wniosku - stanowig ocene wniosku pod katem formalno-prawnym oraz
merytorycznym. Wazno$¢ kart potwierdzona jest podpisami czionkéw Komisji, uczestniczacych
w posiedzeniu.

3. Protokét z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat liczby wnioskow, ktore wplynely
na Program, bedacy przedmiotem obrad wraz z podzialem na poszczegéine zadania, wykaz
wnioskéw proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziafan, liczbg uzyskanych punktow
I proponowang kwota dotacji, wykaz wniosk6w przedstawionych do odrzucenia badz oddalenia
wraz z uzasadnieniem oraz terminy posiedzen. Protokot jest podpisywany przez czionkéw Komisjj,
bioracych udziat w rozpatrywaniu wnioskow.

4. Protokot z postepowania konkursowego - zawiera zbiorcze informacje obejmujace wyniki prac
Komisji Konkursowej, w szczeg6inosci: daty posiedzer, skiad Komisji Konkursowej, liczbe
wnioskow na poszczegéine zadania, wykaz wnioskow proponowanych do przyjecia wraz z kwotg
proponowanej dotacji, wykaz wnioskow oddalonych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem,
zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegdblne zadania i kwot wnioskowanych przez Komisje
Konkursowa,

o. Wykaz uzupetnien — zawiera wykaz wnioskodawcow wezwanych do uzupetnienia wniosku
w zakresie wskazanym przez Komisje w pisemnym wezwaniu, przestanym drogg mailowa, faksem
lub poczta,

§21.
Komisja konkursowa po dokonaniu oceny wszystkich wnioskow przedktada Dyrektorowi Biura Protokét
Z postgpowania konkursowego, celem zatwierdzenia procedury konkursowej i przediozenia wniosku
do akceptacji Ministrowi Zdrowia.

§ 22,
Whiosek o udzielenie dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Rozwigzywania Probleméw Hazardowych,
zaakceptowany przez Ministra Zdrowia i umieszczony na liscie zaakceptowanych wnioskéw stanowi
podstawe do zawarcia z wnioskodawca umowy o dofinansowanie realizacji zadania.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§ 23.

Lista wnioskow, zaakceptowanych przez Ministra Zdrowia, zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii pod adresem www.kbpn.gov.pl
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§ 24.
Kazdy z Wnioskodawcow zostanie zawiadomiony o wyniku konkursu w formie elektronicznej na
wskazany we wniosku adres e-mail.

§ 25.

1. Wnioskodawcy, ktérych wnioski zostang przyjete beda zobowigzani przediozy¢ preliminarz
kosztow zadar zleconych oraz harmonogram ich realizacji w elektronicznym systemie obstugi
zadan zleconych. Dane dostepowe oraz instrukcja obstugi zostang przestane droga elektroniczna,

2. Zlozony w systemie preliminarz oraz harmonogram zaakceptowany przez strony sg podstawg
do zawarcia pisemnej umowy na wykonanie zadar zleconych oraz udzielenie dofinansowania
na ten cel.

3. W przypadku niezaakceptowania przez Wnioskodawce warunkow przedstawionych przez Biuro,
ma on prawo do odstapienia od realizacji zadania, informujac Biuro o tym fakcie pisemnie.

§ 26.

1. Whnioskodawca, ktorego wniosek nie zostat zaakceptowany moze w terminie 7 dni od daty
ogloszenia listy zaakceptowanych wnioskéw zwrocic si¢ do Dyrektora Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziatania Narkomanii, o dokonanie ponownej oceny jego wniosku. Dyrektor Biura dokonuje
ponownej oceny wniosku o udzielenie dofinansowania w terminie 21 dni od dnia zwrécenia sig
przez wnioskodawcg o jej dokonanie, a nastepnie niezwlocznie przekazuje ministrowi do akceptacii
wnioski, ktére uzyskaly pozytywng oceng, wraz z jej uzasadnieniem. Jako termin zlozenia
odwotania uznaje si¢ dzien jego wplywu do sekretariatu Biura

2. Lista dodatkowo zaakceptowanych przez ministra wnioskéw ogtaszana jest na stronie internetowe;
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii. Akceptacja ministra jest ostateczna.

Dyrektor Krajowego Biura
do Spraw Przeciwdzialania Narkomanii

A B Aoa

Piotr Jabloriski



