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INFORMACJE OGÓLNE
Krajowe Biuro Do Spraw Przeciwdziałania Narkomanii ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację zadania publicznego z zakresu przeciwdziałania narkomanii pn. „Prowadzenie ogólnopolskiej poradni internetowej” w okresie od 04.01.2010 roku do 31.12.2012 roku.  
W konkursie stowarzyszenia, fundacje oraz inne jednostki nie będące w sektorze finansów publicznych mogą ubiegać się o zlecenie zadania „Prowadzenie ogólnopolskiej poradni internetowej” wraz z uzyskaniem dotacji na jego realizację:
W ramach otwartego konkursu ofert Krajowe Biuro udziela dotacji wyłącznie 
na projekt realizacji zadania konkursowego, a nie na program pracy placówki.
Wszystkie działania, o dofinansowanie których oferent ubiega się, powinny być ujęte w kosztorysie oferty zadania konkursowego. Tym samym, np. koszty koordynacji, obsługi finansowej, niezbędne do prawidłowej realizacji zadania, a także  monitoringu i ewaluacji  nie powinny być składane jako osobna oferta. 

Termin składania ofert na konkurs upływa z dniem 9 listopada 2009 r. 
Oferty powinny być dostarczone osobiście lub pocztą do dnia 9 listopada 2009 roku do siedziby Krajowego Biura, ul. Dereniowa 52/54, 02-776 Warszawa.
Oferty, które wpłyną po ww. terminie, tj. po 9 listopada 2009 r. nie będą brały udziału w konkursie niezależnie od daty stempla pocztowego. W celu   wyeliminowania ewentualnych opóźnień związanych z przekazaniem drogą pocztową przesyłek, Krajowe Biuro zwraca uwagę na możliwie wczesną wysyłkę wniosków i sugeruje, by były to przesyłki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Oferty konkursowe będą oceniane przez Komisję Konkursową powołaną Zarządzeniem Dyrektora Krajowego Biura i działającą na podstawie regulaminu. Informacje na temat trybu i kryteriów stosowanych przy wyborze ofert zamieszczone są na stronach 8 -11
„Szczegółowych warunków otwartego konkursu...” oraz w „Regulaminie  postępowania Komisji Konkursowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziałania Narkomanii” (dostępnym na stronie www.kbpn.gov.pl). W pozostałych kwestiach nie zawartych w wymienionym regulaminie zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązujące. 

Ogłoszenie o wynikach konkursu  zostanie zamieszczone na stronie Krajowego Biura 
w terminie do dnia 4 grudnia 2009 roku.
Kwota zaplanowana na realizację zadania: 80 000 zł. rocznie

W związku z faktem, iż składane oferty na realizację zadania będą w formie wieloletniej Biuro zastrzega sobie możliwość renegocjowania umowy co do jej zakresu rzeczowego i finansowego w następnych latach kalendarzowych a także możliwość wypowiedzenia umowy z końcem każdego roku kalendarzowego wobec wystąpienia konieczności zmniejszenia wydatków Biura w części przeznaczonej na realizację zadań zlecanych jednostkom spoza sektora finansów publicznych.

Kwota środków publicznych przeznaczonych na realizację powyższego zadania w roku 2009 wyniosła 85 000 zł.  
Kwota środków publicznych przeznaczonych na realizację powyższego zadania w roku 2008 wyniosła 85 000 zł.  
Zastrzeżenie:
1. Podana planowana wysokość środków finansowych na realizację zadania merytorycznego może ulec zmianom po przyjęciu przez Sejm Ustawy budżetowej na rok 2010 i na kolejne 2 lata
2. W przypadku zaistnienia sytuacji określonej w pkt.1 Krajowe Biuro zastrzega sobie możliwość zmiany zakresu rzeczowego i finansowego zadania objętego niniejszym konkursem.
3. Podana kwota na realizację zadania merytorycznego może ulec zmianie, w szczególności w przypadku stwierdzenia, że zadanie można zrealizować mniejszym kosztem lub  zaistnieje konieczność zmniejszenia budżetu Krajowego Biura w części przeznaczonej na realizację zadania z przyczyn trudnych do przewidzenia w dniu ogłaszania konkursu.
OPIS ZADANIA KONKURSOWEGO
ZADANIE:

PROWADZENIE OGÓLNOPOLSKIEJ PORADNI INTERNETOWEJ, istniejącej pod adresem www.narkomania.org.pl
Celem projektu jest zwiększenie dostępności i rozszerzenie oferty profesjonalnej pomocy osobom używającym narkotyków, bliskim tych osób a także upowszechnienie informacji przydatnych osobom zaangażowanych w przeciwdziałanie narkomanii.   

Strona powinna być czytelna, przyjazna, nie powinna zawierać treści wywołujących negatywne skojarzenia z osobami używającymi narkotyków i uzależnionymi (takich jak np.: choroby skóry, zdjęcia osób wstrzykujących sobie narkotyk itd.) 
Biuro wspierać będzie działania ukierunkowane na: 

· udzielanie porad przez: prawnika, psychologa oraz lekarza; w tym także pomocy przy ewentualnym wyborze placówki pomocowej;

· przekazywanie rzetelnej wiedzy nt. poszczególnych narkotyków oraz krótkoterminowych i długoterminowych skutków ich używania,

· promocję postaw prozdrowotnych. 

Adresaci programu:
· osoby używające narkotyków (eksperymentalnie, okazjonalnie, szkodliwie, ryzykownie oraz uzależnione),
· osoby bliskie osób używających narkotyków,

· osoby zainteresowane problematyką narkomanii lub stykające się z nią w swojej pracy (psychologowie, pedagodzy szkolni, nauczyciele, pracownicy socjalni, terapeuci, lekarze itd.).

Strona poradni powinna zawierać co najmniej:

· formularz zgłoszeniowy do pytań on-line

· informator o substancjach 

· bazę placówek pomocowych

· czytelnię

· tzw. „FAQ”-i (najczęściej zadawane pytania wraz z odpowiedziami). 

Uwaga: 
Preferowane będą oferty zawierające treści atrakcyjne dla młodzieży. Sugerowane jest stworzenie tzw. sieci sprofilowanych podstron dla młodzieży, łatwo dostępnych poprzez czytelne przekierowanie ze strony głównej serwisu.
Realizatorzy powinni być przygotowani ponadto (lub zdobywać adekwatną wiedzę w trakcie realizacji projektu) do udzielania odpowiedzi na pytania kierowane przez Polaków mieszkających za granicą, wyjeżdżających za granicę oraz wracających do Polski w temacie prawa karnego, możliwości otrzymania pomocy za granicą, przewozu przez granicę RP leków narkotycznych itd.
Warunki uczestnictwa w konkursie:

 Dysponowanie  kadrą o kwalifikacjach:

· webmaster,
· konsultanci specjalistyczni (psycholog, prawnik, lekarz),
· redaktor strony.
Dodatkowe warunki:

· posiadanie serwera internetowego lub podpisana stała umowa z liczącym się na rynku dostawcą internetu,
· stałe łącze internetowe,
· zabezpieczenie serwera przed dostępem osób niepowołanych.
Dotacja będzie przyznawana w szczególności na:

· poradnictwo on-line (prawnik, lekarz, psycholog) 

· redakcję serwisu

· pracę webmastera

· ewaluację projektu.
Zadania podmiotu obsługującego stronę:

· prowadzenie poradnictwa internetowego drogą elektroniczną,

· regularna aktualizacja strony.
Oferta powinna zawierać oprócz danych umieszczonych we „Wzorze oferty realizacji zadania publicznego wraz z wnioskiem o przyznanie dotacji ze środków publicznych” propozycje nowych rozwiązań dotyczących udoskonalenia istniejącej strony poradni internetowej.

Planowany termin realizacji zadania: 04.01.2010 rok – 31.12.2012 rok (w formie zawieranych corocznie umów).

Oferent powinien przedstawić kalkulację kosztów realizacji zadania w poszczególnych latach, tj.: w 2010, 2011 i 2012.

Jednocześnie Biuro oświadcza, że strona Poradni prowadzona może być z wykorzystaniem utworów stanowiących jej dotychczasową zawartość a znajdujących się w posiadaniu Biura. Biuro oświadcza także, iż elementem zawartej umowy dotacyjnej na realizację zadania konkursowego będą zapisy gwarantujące przekazanie majątkowych praw autorskich dla wszystkich utworów, których umieszczenie na stronie zostanie sfinansowane ze środków Biura.
ZASADY ZLECANIA ZADAŃ PUBLICZNYCH
Z ZAKRESU PRZECIWDZIAŁANIA NARKOMANII

Krajowe Biuro ds. Przeciwdziałania Narkomanii prowadząc w imieniu Ministra Zdrowia działalność w sferze ochrony i promocji zdrowia poprzez podejmowanie odpowiednich czynności w celu przeciwdziałania narkomanii zleca w tym zakresie zadania publiczne z uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873 z późn. zm.).

Podstawą prawną udzielania dotacji budżetowych na zadania publiczne jest art. 131 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Realizatorami przedmiotowego zadania mogą być podmioty nie zaliczone do sektora finansów publicznych, tj. nie ujęte w art. 4 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. 

Wspieranie zadania publicznego odbywać się będzie po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

 Postępowanie konkursowe odbywać się będzie na zasadach określonych w art. 
13-19 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
ZASADY POSTĘPOWANIA KONKURSOWEGO 
I KRYTERIA OCEN STOSOWANE PRZY ZLECANIU ZADAŃ 
Z ZAKRESU PRZECIWDZIAŁANIA NARKOMANII
1. Krajowe Biuro ds. Przeciwdziałania Narkomanii zleci zadanie z zakresu przeciwdziałania narkomanii oferentowi wyłonionemu w wyniku postępowania konkursowego przeprowadzonego w okresie od dnia 9.11.2009 roku 
do 4.12.2009 roku.
2.  Warunkiem przystąpienia do konkursu jest spełnienie przez oferenta poniższych wymogów:

· Podmiot oferujący realizację zadania z zakresu przeciwdziałania narkomanii składa ofertę – wniosek wg wzoru oferty realizacji zadania publicznego w formie wspierania wykonania zadania (wzór oferty str. 12), w terminie 
do dnia 9.11.2009 r. w siedzibie Krajowego Biura ds. Przeciwdziałania  Narkomanii. 

Uwaga: oferta złożona po tym terminie nie będzie objęta procedurą konkursową. 
· Ofertę – wniosek należy składać w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Załączniki formalne wymagane są w jednym egzemplarzu.
· Oferta powinna być czytelnie wypełniona, kompletna – tzn. zawierająca wniosek 
i wymagane załączniki. 

· Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione٭ do składania oświadczeń woli w imieniu reprezentowanego podmiotu – zgodnie 
z zapisami Statutu organizacji, zapisami Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru i/lub innych dokumentów potwierdzających umocowanie reprezentujących ją osób oraz opatrzona pieczęcią firmową organizacji. 
· Podpisy, parafki oraz poświadczenia (czytelny podpis) za zgodność z oryginałem wraz z datą podpisu na drukach oferty, oświadczeniach i drukach urzędowych winny być wystawione przez osobę (osoby) uprawnione*.
· Parafka powinna zachodzić na tekst – wskazany niebieski długopis
· Ofertę wraz w wymaganymi załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie lub paczce opatrzonej danymi:

Konkurs ofert  2010-2012:

Krajowe Biuro ds. Przeciwdziałania Narkomanii
02-766 Warszawa

ul. Dereniowa 52/54

Nazwa i adres oferenta: ................
Nazwa zadania konkursowego: „Prowadzenie ogólnopolskiej poradni internetowej”
3.  Wszystkie oferty będą oceniane przez Komisję Konkursową powołaną zarządzeniem Dyrektora Biura i działającą w oparciu o „Regulamin postępowania Komisji Konkursowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziałania Narkomanii” (dostępny na stronie www. Krajowego Biura). 
4. Komisja może zwrócić się do Oferenta o uzupełnienie oferty w przypadkach określonych w paragrafie 11 lub złożenie wyjaśnień zgodnie z paragrafem 14 „Regulaminu postępowania Komisji Konkursowej Krajowego Biura do Spraw  Przeciwdziałania Narkomanii”.
5.
Komisja podczas oceny dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, oddalając pozostałe,  uwzględniając:
· możliwości realizacji zadania przez oferenta, w tym zasoby materialne 
i kwalifikacje osób, bezpośrednio biorących udział w realizacji zadania,
· kalkulację kosztów realizacji zadania, 
· jakość programu merytorycznego, 
· jakość realizacji zadań zleconych podmiotowi w poprzednim okresie, w tym rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczania otrzymanych środków (jeśli dotyczy).
6.   Kryteria oceny ofert:
· sytuacja formalno-prawna podmiotu składającego ofertę,
· zgodność zawartości merytorycznej oferty z zadaniem konkursowym,
· kompletność oferty, 

· zasoby materialne i kadrowe oferenta zapewniające  realizację zadania,
· aktualna kondycja finansowa gwarantująca realizację zadania,
· koszt realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

· jakość programu merytorycznego,
· rekomendacje i opinie organów administracji i jednostek samorządu terytorialnego,

· rzetelność i terminowość wykonywania zadań zleconych przez Biuro w 
    ostatnich 3 latach.
7.  Decyzję o przyjęciu programu do finansowania podejmuje Dyrektor Krajowego Biura po zapoznaniu się z  właściwym wnioskiem Komisji Konkursowej. 
8. Zlecenie zadania następuje na zasadzie wyboru oferty spełniającej w jak najszerszym stopniu stawiane wymogi, z uwzględnieniem przepisów ustawy o zamówieniach publicznych.
9. Informacja na temat rozstrzygnięcia konkursu zostanie zamieszczona na stronie   internetowej Krajowego Biura  w terminie do dnia  4. 12. 2009 roku.
10.  Oferent, którego oferta zostanie wybrana przez Komisję będzie pisemnie zawiadomiony o tym fakcie wraz z informacją o zadaniach zleconych i przyznaną kwotą dotacji. Oferenci, których oferty nie zostaną wybrane w drodze konkursowej także zostaną pisemnie poinformowani o odrzuceniu lub oddaleniu ich ofert wraz z uzasadnieniem. Za skuteczną formę zawiadomienia uznaje się przesłanie pisma drogą elektroniczną lub faxem wraz z potwierdzeniem wysłania. 
11. Komisja Konkursowa przyjmie tylko jedną ofertę na realizację powyższego zadania.
12.  Oferent ma prawo, w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty wysłania przez KBPN (faxem lub pocztą elektroniczną) zawiadomienia o rozstrzygnięciu konkursu, złożyć sprzeciw zawierający zarzuty dotyczące czynności podjętych przez Komisję w toku postępowania konkursowego. Za skuteczną formę złożenia sprzeciwu uznaje się przesłanie sprzeciwu drogą elektroniczną lub faxem. Sprzeciwy, które wpłyną po ww. terminie nie będą rozpatrywane. Jednocześnie oryginał pisma należy przesłać na adres Krajowego Biura.
13.  O uwzględnieniu lub nieuwzględnieniu zarzutów rozstrzyga Dyrektor Krajowego Biura ds. Przeciwdziałania Narkomanii. Rozstrzygniecie Dyrektora Biura jest ostateczne.

14. Oferent zostanie zawiadomiony (drogą elektroniczną lub faxem) w terminie do 7 dni kalendarzowych od upływu daty składania sprzeciwów o podjętej decyzji co do wniesionego sprzeciwu. 
15.  Po rozpatrzeniu sprzeciwów, na stronie internetowej Krajowego Biura zostanie zamieszczona informacja o ofercie przyjętej do realizacji.
16.  Oferent, którego oferta została przyjęta jest zobowiązany w terminie do 
14 dni kalendarzowych od daty wysłania przez KBPN informacji (faxem lub pocztą elektroniczną) o rozstrzygnięciu konkursu, jednak nie później niż do 31 grudnia 2009 roku, przesłać preliminarz kosztów realizacji zleconych zadań oraz harmonogram ich realizacji. 
17.  Warunki realizacji zadań określone w preliminarzu oraz harmonogramie 
i zaakceptowane przez strony są podstawą do zawarcia pisemnej umowy na wykonanie zadań zleconych oraz udzielenie przez Biuro dotacji na ten cel.

................................................................................


                       ...............................................
Pieczęć  organizacji pozarządowej*/ podmiotu * /
                                            
Miejscowość, data 

jednostki organizacyjnej*    

W z ó r

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/  PODMIOTU / JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.)
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

                         „Prowadzenie ogólnopolskiej poradni internetowej”
(nazwa zadania)

w okresie od ..................................................do ....................................................

w formie

WSPIERANIA WYKONYWANIA ZADANIA

przez

KRAJOWE BIURO DS. PRZECIWDZIAŁANIA NARKOMANII

wraz  z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH

W KWOCIE             ...........................................................................

CZĘŚĆ „A” – dane na temat organizacji pozarządowej* /  podmiotu */ jednostki organizacyjnej*

I. PEŁNA NAZWA ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/ PODMIOTU* / JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*  SKŁADAJĄCEJ WNIOSEK.
	


II.    FORMA PRAWNA
	


III.   ADRES SIEDZIBY  PODMIOTU
	Miejscowość................................................kod................... ulica....................................................................

Gmina..................................... powiat............................................województwo............................................

Telefon............................................Fax.............................................e-mail...................................................




IV.  JEDNOSTKA BEZPOŚREDNIO WYKONUJĄCA ZADANIE
	Nazwa.............................................................................................................................................................

Miejscowość..................................................kod ..............    ulica................................................................

Gmina..................................... powiat............................................województwo............................................

Telefon..........................................Fax...........................................e-mail.......................................................




V.
OSOBA UPOWAŻNIONA DO SKŁADANIA WYJAŚNIEŃ I UZUPEŁNIEŃ DOTYCZĄCYCH  OFERTY
	Imię i nazwisko...............................................................................................................................................

Funkcja...........................................................................................................................................................

Numer telefonu...............................................................fax............................................................................

 e-mail.............................................................................http://........................................................................




*odpowiednie podkreśl
VI.  NAZWISKA I IMIONA ORAZ FUNKCJE / STANOWISKA OSÓB STATUTOWO UPOWAŻNIONYCH DO REPREZENTOWANIA ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ */ PODMIOTU */ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ* W KONTAKTACH ZEWNĘTRZNYCH I POSIADAJĄCYCH ZDOLNOŚĆ DO PODEJMOWANIA ZOBOWIĄZAŃ FINANSOWYCH W IMIENIU ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/  PODMIOTU*/ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ* - ZAWIERANIA UMÓW  (ZAŁ. NR 3)
	


VII.  CELE STATUTOWE (PRZEDMIOT DZIAŁALNOŚCI STATUTOWEJ) (ZAŁ. NR 4)
	


VIII.  ZAKRES DZIAŁALNOŚCI STATUTOWEJ
	a) działalność nieodpłatna

b) działalność odpłatna




IX. NUMER WPISU W KRAJOWYM REJESTRZE SĄDOWYM LUB INNYM REJESTRZE - DATA, NUMER  WPISU LUB REJESTRACJI  (ZAŁ. NR 3)
	


X.   NR REGON  (ZAŁ. NR 7), NR NIP (ZAŁ. NR 8) 
	


*odpowiednie podkreśl
XI. NAZWA BANKU I NUMER RACHUNKU BANKOWEGO WRAZ Z POTWIERDZENIEM BRAKU ZAJĘCIA RACHUNKU BANKOWEGO Z TYTUŁÓW EGZEKUCYJNYCH (ZAŁ. NR 6)
	


XII. WPIS DO EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ (JEŻELI ORGANIZACJA POZARZĄDOWA*/ PODMIOT* / JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA* PROWADZI DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ) - NUMER WPISU DO REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW, PRZEDMIOT DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ  (ZAŁ. NR 5)
	


*odpowiednie podkreśl
CZĘŚĆ „B” –    skrócony  opis realizacji  zadania   pod nazwą:  
„PROWADZENIE OGÓLNOPOLSKIEJ PORADNI INTERNETOWEJ”
I. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA NADZÓR NAD REALIZACJĄ PROGRAMU (KIEROWNIK PROGRAMU) ORAZ NUMER TELEFONU
	


II.  KRÓTKI OPIS PROGRAMU (SPÓJNY Z KOSZTORYSEM) - CEL, RODZAJ DZIAŁAŃ, LICZBOWE OKREŚLENIE SKALI DZIAŁAŃ (DO WNIOSKU NALEŻY DOŁĄCZYĆ SZCZEGÓŁOWY OPIS PROGRAMU - ZAŁ. NR 1- KWESTIONARIUSZ KBPN) 
	


III.
HARMONOGRAM PLANOWANYCH DZIAŁAŃ (Z PODANIEM TERMINÓW ICH  ROZPOCZĘCIA 
I ZAKOŃCZENIA) 
	


IV.    ZAKŁADANE REZULTATY REALIZACJI ZADANIA
	


V. MIEJSCE REALIZACJI PROGRAMU (MIEJSCOWOŚĆ, DOKŁADNY ADRES PLACÓWKI WRAZ Z  
NR TELEFONU)
	


VI.  TERMIN REALIZACJI PROGRAMU
	


VII. DEKLARACJA POBIERANIA LUB NIE POBIERANIA WYNAGRODZENIA OD BENEFICJENTÓW / ADRESATÓW PROGRAMU
	


CZĘŚĆ „C” – Kalkulacja kosztów realizacji zadania
I.   CAŁKOWITY KOSZT REALIZACJI PROGRAMU (W ZŁ)
	


II. KOSZT WNIOSKOWANY DO SFINANSOWANIA PRZEZ KRAJOWE BIURO DS. PRZECIWDZIAŁANIA NARKOMANII  (W ZŁ)
	


IV.   WYKAZ DZIAŁAŃ PLANOWANYCH DO REALIZACJI WRAZ Z KOSZTAMI  W ZŁ 
Tabela 1.  Zestawienie kosztów wynagrodzeń osobowych pracowników - § 4010 - należy umieścić koszty wynagrodzeń realizatorów wymienionych w tabeli 2 – działania  merytoryczne 
	L.p. 
	Stanowisko
	Wynagrodzenie ubruttowione

miesięczne 
	Wynagrodzenie ubruttowione

Kwota rocznie 
	DofinansowaniKBPN

Kwota rocznie
	Inne źródła finansowania Kwota rocznie
	Wymiar czasu pracy 

(w etatach)

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	Razem: 


	
	
	
	
	


Składki na ubezpieczenie społeczne i Fundusz Pracy (dofinansowanie KBPN)

                                                                     § 4110, 4120: ...............................................zł 
Razem koszty płacowe (dofinansowanie KBPN)

                                                                    § 4010, 4110, 4120:  ....................................zł

Tabela 2. Działania merytoryczne realizowane w ramach stanowiska - osobno dla każdego stanowiska określonego w Tabeli nr 1 

	Stanowisko: 



	Wykaz działań
	Typ odbiorcy

	Liczba godzin miesięcznie

	Poradnictwo on-line (psycholog)

 
	
	

	Poradnictwo on-line (lekarz)


	
	

	Poradnictwo on-line (prawnik)

	
	

	Poradnictwo on-line (inne, jakie? ............................)


	
	

	Poradnictwo on-line (inne, jakie? ............................)


	
	

	Webmaster
 
	
	

	Redakcja serwisu

	
	

	Ewaluacja


	
	

	Inne (jakie?)


	
	

	Liczba godzin miesięcznie razem


	


Tabela 3. Zestawienie kosztów wynagrodzeń bezosobowych: z tytułu umów zlecenia i  umów o dzieło  
§ 4170 
	L.p.
	Wykaz działań
	Typ odbiorcy
	Liczba zajęć  w mies.
wnioskowa-na do sfinansowania przez KBPN
	Czas jednostko-wy 

trwania zajęć
	 Stawka

  godzi-

  nowa
	Okres

realizacji

zadania

w mies.
wnioskowa-ny do sfinansowa-nia przez KBPN

	Wniosko-wane dofinanso-

wanie KBPN 

w 2010 roku  (w zł)


	Inne źródła finansowa-nia

w 2010 roku (w zł)


	Razem

koszt

w 2010 roku ( w zł)



	1. 
	Poradnictwo on-line (psycholog)


	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Poradnictwo on-line (lekarz)

	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Poradnictwo on-line (prawnik)


	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Poradnictwo on-line (inne, jakie? ...........................)


	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Poradnictwo on-line (inne, jakie? ...........................)
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Webmaster


	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Redakcja serwisu


	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	Ewaluacja


	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Inne (jakie?)


	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem:


	
	
	


Tabela 4. Przewidywane koszty rzeczowe realizowanego programu 
	  Paragraf
	Zestawienie według rodzaju kosztów
	Wnioskowane dofinansowanie KBPN w  2010 r. (w zł) 
	Inne źródła finansowania

w 2010 r. (w zł)
	Razem

w 2010 r. (w zł)



	§ 4210
	Zakup materiałów i wyposażenia 
	
	
	

	§ 4260
	Zakup energii
	
	
	

	§ 4300
	Zakup usług pozostałych: / w tym : pocztowe, drukarskie, powielanie, wynajem sal, itp./
	
	
	

	§4300/1
	Zakup usług merytorycznych*
	
	
	

	§ 4360
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej
	
	
	

	§ 4370 
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
	
	
	

	§ 4400
	Opłaty czynszowe
	
	
	

	§ 4740
	Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych
	
	
	

	§ 4750
	Zakup akcesoriów komputerowych / w tym programów i licencji /
	
	
	

	
	Razem: 


	
	
	


* proszę szczegółowo podać rodzaj usługi merytorycznej, stawkę godzinową, liczbę godzin.
V.  KOSZT DOFINANSOWANIA PROGRAMU PRZEZ KBPN  
A. Koszty płacowe osobowe § 4010  ..........................................................................................................zł

B. Składki na ubezpieczenie społecznie i Fundusz Pracy § 4110, 4120 ....................................................zł

C. Wynagrodzenia bezosobowe § 4170  ....................................................................................................zł

D. Koszty usług merytorycznych § 4300/1      .............................................................................................zł

E. Koszty rzeczowe § 4210, 4260,4300,4360, 4370,4400, 4410,4740, 4750 .............................................zł

F. Łączny koszt dofinansowania programu (suma poz. od A do E).............................................................zł. 
VI.   KOSZTORYS ZE WZGLĘDU NA ŹRÓDŁO FINANSOWANIA
	Źródło finansowania


	Partycypacja kosztów 
(w zł.)
	Partycypacja kosztów (w %)



	Krajowe Biuro ds. Przeciwdziałania Narkomanii


	
	

	Środki własne


	
	

	Wpłaty i opłaty uczestników projektu – z jakiego tytułu?


	
	

	Sponsorzy publiczni – podać nazwę. 
Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili środki finansowe?


	
	

	Sponsorzy prywatni – podać nazwę. 
Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili środki finansowe?


	
	

	Ogółem.


	
	100%


VII.   UWAGI MOGĄCE MIEĆ ZNACZENIE PRZY OCENIE KOSZTORYSU
	


CZĘŚĆ „D” – inne wybrane informacje dotyczące programu

I. PARTNERZY BIORĄCY UDZIAŁ W REALIZACJI PROGRAMU (ZE SZCZEGÓLNYM UWZGLĘDNIENIEM ORGANÓW ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ)
	


II.  POSIADANE ZASOBY KADROWE – KONIECZNE Z PUNKTU WIDZENIA REALIZACJI PROGRAMU (ZAŁ. NR 2)
	Łączna liczba realizatorów programu: 
Łączna liczba realizatorów programu w przeliczeniu na pełne etaty:
Wolontariusze (w przeliczeniu na pełne etaty):


III. RZECZOWY (NP. LOKAL, SPRZĘT, MATERIAŁY) ORAZ OSOBOWY (NP. WOLONTARIUSZE) WKŁAD WŁASNY W REALIZACJĘ ZADANIA Z ORIENTACYJNĄ WYCENĄ  
	


IV.  DOTYCHCZASOWE DOŚWIADCZENIA W REALIZACJI ZADAŃ PODOBNEGO TYPU
	


V.  INFORMACJE NA TEMAT DOTYCHCZASOWYCH ZADAŃ REALIZOWANYCH WE WSPÓŁPRACY 
Z ADMINISTRACJĄ PUBLICZNĄ (W TYM Z KRAJOWYM BIUREM DS. PRZECIWDZIAŁANIA NARKOMANII) 
	


VI. DODATKOWE UWAGI LUB INFORMACJE WNIOSKODAWCY
	


Oświadczam/oświadczamy, że:

1. proponowane zadanie w całości mieści się w zakresie działalności statutowej naszej organizacji pozarządowej* / podmiotu* /  jednostki organizacyjnej*

2. proponowane zadanie jest zadaniem z zakresu, o którym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego 
i wolontariacie

3. organizacja pozarządowa*/ podmiot */ jednostka organizacyjna*  jest 

związana/ny niniejszą ofertą przez okres 60 dni od daty rozstrzygnięcia konkursu.

4. wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym 
i faktycznym. 

……………………………..

………………………………
Pieczęć organizacji pozarządowej* / 

Podpis osoby /osób upoważnionych 

podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

do składania oświadczeń woli w 

imieniu  organizacji pozarządowej */ 

podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*


* - niepotrzebne skreślić

WYKAZ WYMAGANYCH ZAŁĄCZNIKÓW 

1. Program merytoryczny - Kwestionariusz KBPN – zał. nr 1  

2. Wykaz realizatorów programu wg wzoru – zał. nr 2  

3. Aktualny odpis z wpisu do KRS lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących  (ważny do 3 miesięcy od daty wystawienia)

4.  Aktualny statut podmiotu

5. Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

6. Zaświadczenie z banku potwierdzające brak zajęcia rachunku bankowego z tytułów egzekucyjnych
7. Zaświadczenie o nadaniu numeru REGON (kopia)

8. Decyzja o nadaniu numeru NIP (kopia)

9. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa) z działalności organizacji za rok 2008
WAŻNE UWAGI
Załączane kopie dokumentów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby statutowo uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta. 

Złożenie rekomendacji i opinii na temat oferowanego programu ma charakter fakultatywny, stanowi jedno z kryteriów oceny oferty.
Załącznik 1 

OPIS  PROGRAMU PRZECIWDZIAŁANIA NARKOMANII

A. DANE OGÓLNE

1. NAZWA PROGRAMU
	PROWADZENIE OGÓLNOPOLSKIEJ PORADNI INTERNETOWEJ



2. NAZWA, ADRES ORGANIZACJI REALIZUJĄCEJ PROGRAM
	Nazwa 

Ulica                                                          Kod                      Miasto                                                                                                                                         


3. AUTOR / AUTORZY PROGRAMU
	


4. DATA ROZPOCZĘCIA PROGRAMU – informacja na temat tego, od kiedy program jest realizowany (dzień, miesiąc i rok), w przypadku nowych programów data planowanego rozpoczęcia.

	
	
	


B. ZAŁOŻENIA I CELE PROGRAMU

1. OPIS PROBLEMU - opis zidentyfikowanego problemu dotyczącego narkotyków (jego istoty, rozmiaru oraz lokalizacji), ocena potrzeb/diagnoza oraz opis grupy docelowej (jeśli potrzebne proszę użyć dodatkowej strony). 

	


2. CEL GŁÓWNY PROGRAMU – opis oczekiwanej zmiany dotyczącej rozwiązania lub modyfikacji spostrzeganego problemu narkotykowego; najlepiej w formie mierzalnych ilościowo wyników wraz z podaniem terminu (okresu), w jakim zmiana zostanie osiągnięta (jeśli potrzebne proszę użyć dodatkowej strony).
	


3. CELE SZCZEGÓŁOWE PROGRAMU – opis oczekiwanych zmian dotyczących  poszczególnych aspektów zidentyfikowanego problemu (w pkt 1 – opis problemu), służących realizacji celu głównego. Cele szczegółowe powinny odnosić się do wybranej grupy odbiorców,  być policzalne, z określonym terminem ich osiągnięcia; w przypadku mniejszej lub większej niż 3 liczby celów należy wypełnić odpowiednią liczbę rubryk.
CEL SZCZEGÓŁOWY 1

	


CEL SZCZEGÓŁOWY 2

	


CEL SZCZEGÓŁOWY 3

	


4. PODSTAWOWE ZAŁOŻENIA PROGRAMU – uzasadnienie wyboru (skuteczności)  proponowanych w programie sposobów rozwiązania lub modyfikacji problemu poprzez wskazanie teorii, modeli wyjaśniających lub hipotez roboczych (jeśli potrzebne proszę użyć dodatkowej strony).
	


C. OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU

1. ODBIORCY PROGRAMU – możliwe wielokrotne zakreślenia
.

	Kategoria
	TAK

NIE

	Wiek
	Liczba odbiorców

	Dzieci /młodzież


	
	
	

	Dorośli


	
	
	

	Populacja ogólna

 
	
	-------------
	-----------------------

	Inna, specyficzna  (określić)

 
	
	
	


2. ODBIORCY PROGRAMU – UŻYWANIE SUBSTANCJI - proszę zaznacz  X  wybraną kategorię, możliwe wielokrotne zaznaczenia. 

	Kategoria odbiorców

	Dzieci /młodzież
	Dorośli

	Osoby nie używające narkotyków

(przed inicjacją)
	
	

	Osoby eksperymentujące z narkotykami
	
	

	Osoby używające narkotyków szkodliwe (nie uzależnione)
	
	

	Osoby uzależnione 


	
	

	Osoby utrzymujące abstynencję (neofici) 


	
	

	Inne (określić) 


	
	


3. ODBIORCY PROGRAMU – CHARAKTERYSTYKA-  proszę zaznacz  X  wybraną kategorię, 
możliwe wielokrotne zaznaczenia. 

	 Kategoria odbiorców


	Tak 

	Uczniowie
	

	Studenci
	

	Osoby pracujące
	

	Osoby z problemami społecznymi
	

	Osoby z problemami prawnymi
	

	Osoby z problemami zdrowotnymi
	

	Rodzice/rodziny
	

	Wyłącznie kobiety
	

	Wyłącznie mężczyźni
	

	Grupa etniczna
	

	Inni (określić)
	


4. DZIAŁANIA - zaznacz X wszystkie planowane w programie działania, możliwe są wielokrotne zakreślenia. 
	Poradnictwo on-line (psycholog)


	
	Webmaster

	

	Poradnictwo on-line (lekarz)


	
	Redakcja serwisu


	

	Poradnictwo on-line (prawnik)


	
	Ewaluacja

	

	Poradnictwo on-line (inne, jakie? ............................)


	
	Inne (jakie?)


	

	Poradnictwo on-line (inne, jakie? ............................)


	
	Inne (jakie?)


	


5. OPIS DZIAŁAŃ PROGRAMU – opis poszczególnych działań wymienionych w pkt 4 (jeśli potrzebne proszę użyć dodatkowej strony), zawierający informację na temat odbiorców, długości i intensywności działań, ich zakresu merytorycznego oraz wykorzystywanych metod. Działania powinny być adekwatne do specyfiki grupy docelowej oraz zaplanowanych celów programu. W opisie należy uwzględnić propozycje proponowanych zmian/udoskonaleń istniejącego serwisu (koncepcja rozbudowy serwisu, koncepcje udoskonaleń layoutu, nowe propozycje designu)  . 
	


6. HARMONOGRAM REALIZACJI DZIAŁAŃ PROGRAMU – dotyczy działań wymienionych w pkt 6. 

	Nazwa 

działania
	Kolejne miesiące roku 2010

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nazwa 

działania
	Kolejne miesiące roku 2011

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nazwa 

działania
	Kolejne miesiące roku 2012

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


D. EWALUACJA PROGRAMU

1. STATUS EWALUACJI

	Ewaluacja została przeprowadzona
	Kiedy?    

	Ewaluacja jest planowana
	Od kiedy?    

	Ewaluacja jest aktualnie robiona
	Kiedy rozpoczęta?  

	Ewaluacja jest okresowo powtarzana
	Kiedy  ostatni raport? 


2. RODZAJ EWALUACJI – zaznacz  X  rodzaje ewaluacji prowadzone w programie

	Ewaluacja planowania - oszacowanie czy cele i działania są adekwatne
	

	Ewaluacja procesu - monitorowanie jakości i intensywności programowych działań i poziomu satysfakcji uczestników programu
	

	Ewaluacja wyniku - mierzenie rezultatów końcowych (w jakim stopniu udało się osiągnąć zaplanowane cele)
	


3. TYP EWALUATORA 

	Ewaluator wewnętrzny


	Ewaluator zewnętrzny  - wpisz nazwę




4. WSKAŹNIKI EWALUACJI – dane (jakościowe lub liczbowe) dotyczące wyników programu odnoszące się i adekwatne do celów: głównego i szczegółowych oraz planowanych efektów programu. Mogą dotyczyć realizacji poszczególnych działań programu (ewaluacja procesu). Wskaźniki powinny być mierzalne przy użyciu metod i narzędzi ilościowych lub opisane jakościowo.
	


5. NARZĘDZIA EWALUACJI – opis narzędzi i procedur zbierania i analizy danych wykorzystanych przy ewaluacji 

	


6. REZULTATY EWALUACJI
 – opis efektów (jakościowych i ilościowych) realizacji programu, wskazujący w jakim stopniu cele szczegółowe programu zostały zrealizowane (ewaluacja wyniku), ocena jakości implementacji programu (ewaluacja procesu). 

	


7. UWAGI DODATKOWE -  dodatkowe informacje na temat programu nie zamieszczone w pozostałych punktach kwestionariusza
	


Miejscowość, data

…………………………………




          ………………………………………..
Pieczęć organizacji/podmiotu



                     Podpis osoby/osób upoważnionych

jednostki organizacyjnej

         do składania oświadczeń woli 
w i mieniu organizacji/podmiotu/

            







        jednostki organizacyjnej
Załącznik nr 2  

INFORMACJE O REALIZATORACH PROGRAMU: 

Program: „Prowadzenie Ogólnopolskiej Poradni Internetowej”
	L.p.
	Imię nazwisko
	Stanowisko/

funkcja 
w programie
	Wykształcenie
	Szkolenia  przygotowujące 
do realizacji zadania w programie
	Forma i  wymiar zatrudnienia 
w programie

	1.
	
	
	· wyższe

kierunek:

............................

·  w przypadku 

kontynuowania studiów proszę podać rok i kierunek studiów

............................

· średnie

· zawodowe

· podstawowe


	
	(  Etat       

 -  liczba godzin w    

    miesiącu ............. 
· Umowa-zlecenie

-   liczba godzin w    

    miesiącu .............

· Wolontariat

-   liczba godzin w    

    miesiącu .............

· Inna (podać jaka)

.....................................
-  liczba godzin w    

   miesiącu .............


* upoważnione statutowo do reprezentowania organizacji w kontaktach zewnętrznych �i posiadania zdolności do podejmowania zobowiązań finansowych w imieniu organizacji albo upoważnione przez właściwy organ (w takich okolicznościach wymagane jest przedstawienie pisemnego upoważnienia). 





� W przypadku wyboru kategorii „inne”  proszę nie zakreślać pozycji „dorośli” lub dzieci/młodzież


� punkt należy wypełnić jedynie w sytuacji, gdy ewaluacja została przeprowadzona lub jest okresowo powtarzana (jeśli potrzebne proszę użyć dodatkowej strony). 
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