Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 15/2014 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 4.11.2014 roku

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Procedura naboru wnioskow dotyczy realizacji programéw wynikajacych z art. 88 ustawy z dnia
19 listopada 2009 roku o grach hazardowych (Dz. U. Nr 201, poz. 1540 ze zm.).

§2
Whioski, ktore wplynely do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zwanego dalej
"Biurem", rozpatrywane sg w terminie okre$lonym w ogloszeniu o naborze wnioskéw na dofinansowanie

zadan w ramach programéw Ministra Zdrowia.

§ 3.

Dyrektor Biura powotuje Komisje Konkursowa, majacg na celu ocene przedtozonych wnioskow.

§4.

1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegolnych wnioskow. Zlozona dokumentacja zostaje
przekazana Przewodniczacemu Komisji Konkursowej w nastepnym dniu roboczym (za ktéry uznaje
sie dni powszednie tygodnia, tj. od poniedziatku do pigtku) po uptywie terminu sktadania wnioskow
wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura z zastrzezeniem
postanowien ust. 2 niniejszego §.

2. Wnioski, ktore wplynely do Biura za po$rednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora
publicznego z zachowaniem terminu okre$lonego w ogtoszeniu o ich naborze (decyduje data
stempla pocztowego) bedg przekazywane Przewodniczacemu Komisji Konkursowej niezwiocznie
po ich wplynieciu zgodnie z procedurg o ktérej mowa w ust.1 ninigjszego §.

3. Wnioski ztozone po terminie nie bedq braly udzialu w procedurze naboru wnioskow, a co za tym
idzie nie beda podlegaty ocenie.

§ 5.

1. Komisja dokonuje komisyjnego otwarcia zlozonych wnioskow w nastepnym dniu po uptywie terminu
ich skladania. W przypadku wnioskow ztozonych za posrednictwem polskiej placowki pocztowe;
operatora publicznego, ktére wptynely z zachowaniem terminu, Komisja dokonuje ich otwarcia
w dniu ich przekazania przez Sekretariat Biura.

2. Komisja konkursowa nadaje wnioskom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegoinych
zadan konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich wnioskow.

KOMISJA KONKURSOWA
§ 6.

Oceny formalno-prawnej i merytoryczno-finansowej ztozonych wnioskow, przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa,
zwana dalej "Komisjq", powolana zarzadzeniem Dyrektora Biura.

§7.
1. W skiad Komisji wchodzg pracownicy Biura oraz zewnetrzni eksperci.
2. Pracami Komisiji kieruje jej Przewodniczacy.
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§8.
1. Czlonkowie Komisji po zapoznaniu sig¢ z wykazem zlozonych wnioskéw podpisuja oswiadczenie,
w ktorym poswiadczajg brak podstaw wytaczenia w rozumieniu art. 130 Ordynacji podatkowej.
2. Z prac Komisji, zostajg wytaczeni przez Dyrektora Biura, czlonkowie komisji, ktorzy nie spetnili
warunku o ktérym mowa w ust. 1.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 w miejsce osob podlegajacych wytaczeniu Dyrektor Biura
powotuje nowych czlonkow komisji.

§9.
1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowac swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszos¢ jej skiadu
osobowego.

§ 10.
Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokotowane.

§ 1.
1. Komisja wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.
2. O przyjeciu wniosku przesadza zwykta wiekszo$¢ gloséw. Kazdy cztonek Komisji ma prawo zlozy¢
zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu gtosowania.

OCENA NADESLANYCH WNIOSKOW

§12.
Ocena wniosku przeprowadzana jest w zakresie:
1. formalno-prawnym majacym na celu ustalenie:

1) czy przediozony wniosek jest kompletny,

2) czy przediozone zostaly wszystkie wymagane zalgczniki,

3) czy wniosek jest podpisany przez osobefosoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy, skladania o$wiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych
zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,

4) czy przediozony wniosek jest zgodny z zakresem tematycznym zadania,

5) czy wniosek zostat zloZzony zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do
udziatu w konkursie

6) czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci $rodkow
finansowych wskazanych w ogtoszeniu na to zadanie.

2. merytoryczno-finansowym, majgcym na celu ocene:

1) Mozliwosci realizacji projektu, w tym: zasobow materialnych/rzeczowych, kadrowych,
doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji zadan o podobnym charakterze oraz rzetelnosci
realizacji dotychczas zleconych zadan dofinansowanych z Funduszu Rozwigzywania
Probleméw Hazardowych.

2) Jakosci programu merytorycznego, w tym w szczegolnosci: opisu problemu i grupy
docelowej, uzasadnienia potrzeby realizacji zadania, realnosci i zgodnosci celu zadania
z wytycznymi okreslonymi w szczegotowych warunkach naboru wnioskow, zatozen programu
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i

wraz z uzasadnieniem wyboru metod, opisu dziatan kwalifikowanych w odniesieniu do grupy
docelowej i do celu, spodziewanych korzysci, rezultatéw i planu ewaluacji.

3) Kalkulacji kosztow, w tym w szczegdlnosci: poprawnosci rachunkowej kosztorysu, wysokosci
wymaganego wkladu wiasnego, ekonomicznosci kosztow planowanych dziatan, zasadnosci
kosztéw oraz zgodnosci kosztorysu z planowanymi dzialaniami.

§13.
Maksymalna liczba punktow jakg moze uzyska¢ wniosek wynosi 43 punkty.
Wniosek moze by¢ zlecony do realizacji jesli uzyskat w ramach oceny koricowej minimum
22 punkty, w tym w ramach poszczegoinych czesci:
— co najmniej 12 punktow w czesci dotyczacej oceny jakosci programu merytorycznego,
— co najmniej 5 punktow w czesci dotyczacej oceny mozliwosci realizacji projektu,
— co najmniej 5 punktow w czesci dotyczacej oceny kalkulacji kosztow.

§14.
W przypadku, gdy ztozony wniosek o udzielenie dofinansowania nie spetnia wymogoéw, o ktdrych
mowa w § 12 pkt 1 (pozycje od 1 do 3) wnioskodawca wzywany jest do ich usunigcia w terminie do
7 dni od daty otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
Wezwanie moze zosta¢ doreczone pocztg elektroniczng, faksem lub poczta.
W przypadku niespetnienia wymogow okreslonych w § 12 pkt 1 (pozycje 4-6) wniosek nie podlega
uzupetnieniom i zostaje odrzucony.

2. Komisja Konkursowa sporzadza wykaz wnioskow, ktore podlegaty uzupetnieniu.

§15.

Komisja podczas oceny merytoryczno-finansowej dokona wyboru najkorzystniejszych wnioskow, biorac
pod uwage zapisy §12 ust. 2 oraz §13.

§ 16.
W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny wniosku, Komisja moze zwrécic
sie do Dyrektora Biura o zasiegniecie takiej opinii od niezaleznego eksperta/ekspertow.
Wydana przez eksperta/ekspertow opinia moze zostaC uwzgledniona w merytorycznej ocenie
wniosku,
Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny wniosku, a bedace przedmiotem rozbieznosci
czionkéw Komisji, rozstrzygane sg przez Dyrektora Biura.

§17.
Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu rzeczowego i finansowego dziatan objetych
przediozonym wnioskiem.
Komisja moze zada¢ udzielenia przez wnioskodawce ewentualnych wyjasnient dotyczacych
zlozonego wniosku.

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§18.

Komisja realizujgc czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania, ktorg stanowia;:
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1. Protokét zdawczo-odbiorczy — prowadzony przez Sekretariat Krajowego Biura od dnia ogloszenia
konkursu do uptywu terminu sktadania wnioskoéw konkursowych, zawiera informacje na temat
nazwy wnioskodawcy oraz daty wptywu wniosku.

2. Karty oceny wniosku - stanowig ocene wniosku pod katem formalno-prawnym oraz
merytorycznym. Wazno$¢ kart potwierdzona jest podpisami czionkow Komisji, uczestniczacych
w posiedzeniu.

3. Protokét z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat liczby wnioskow, ktore wplynely na
dane zadanie, wykaz wnioskow proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, liczbg
uzyskanych punktow i proponowang kwotg dotacji, wykaz wnioskow przedstawionych do
odrzucenia badZ oddalenia wraz z uzasadnieniem. Protokdl jest podpisywany przez cztonkéw
Komisji, bioracych udziat w danym posiedzeniu.

4. Protokot z postepowania konkursowego — zawiera zbiorcze informacje obejmujace wyniki prac
Komisji Konkursowej na wszystkich posiedzeniach, w szczegolnosci: daty posiedzen, skiad Komisji
Konkursowej, liczbe wnioskow na poszczeg6lne zadania, wykaz wnioskow proponowanych do
przyjecia wraz z kwotg proponowanej dotacji, wykaz wnioskéw oddalonych i odrzuconych wraz
z uzasadnieniem, zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegolne zadania i kwot
whnioskowanych przez Komisje Konkursowa,

5. Wykaz uzupeinien — zawiera wykaz wnioskodawcow wezwanych do uzupelnienia wniosku
w zakresie wskazanym przez Komisje w pisemnym wezwaniu, przestanym drogg mailowg lub
faxem.

§19.
Komisja konkursowa po dokonaniu oceny wszystkich wnioskéw przedktada Dyrektorowi Biura Protokot
z postepowania konkursowego, celem zatwierdzenia procedury konkursowej i przedtozenia wniosku do
akceptacji Ministrowi Zdrowia.

§ 20.
Whniosek o udzielenie dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Rozwigzywania Probleméw Hazardowych,
zaakceptowany przez Ministra Zdrowia i umieszczony na liScie zaakceptowanych wnioskéw stanowi
podstawe do zawarcia z wnioskodawca umowy o dofinansowanie realizacji zadania.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§21.
Lista wnioskéw, zaakceptowanych przez Ministra Zdrowia, zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii pod adresem www.kbpn.gov.pl

§22.
Kazdy z Wnioskodawcéw zostanie zawiadomiony o wyniku przeprowadzonego naboru w formie
elektronicznej na wskazany we wniosku adres e-mail.

§ 23.
1. Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostang przyjete beda zobowigzani przedlozy¢ preliminarz kosztow
zadan zleconych oraz harmonogram ich realizacji w elektronicznym systemie obstugi zadan
zleconych. Dane dostepowe oraz instrukcja obstugi zostang przestane drogg elektroniczna.
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2. Zlozony w systemie preliminarz oraz harmonogram zaakceptowany przez strony sg podstawg do
zawarcia pisemnej umowy na wykonanie zadan zleconych oraz udzielenie dofinansowania na ten
cel.

3. W przypadku niezaakceptowania przez Wnioskodawce warunkow przedstawionych przez Biuro,

ma on prawo do odstgpienia od realizacji zadania, informujac Biuro o tym fakcie pisemnie.

§24.
1. Wnioskodawca, ktérego wniosek nie zostal zaakceptowany moze w terminie 7 dni od ogloszenia
listy zaakceptowanych wnioskow zwrocié sie do Ministra Zdrowia, za posrednictwem Biura,
o dokonanie ponownej oceny jego wniosku.
2. Minister po dokonaniu ponownej oceny ogtasza na stronie internetowej Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziatania Narkomanii liste dodatkowo zaakceptowanych wnioskow. Decyzja powyzsza jest
ostateczna.

Dyrektor Krajowcgo Binra
ds. Przeciwdzialania Narkomanii

Fr gl

Piotr Jabl; -



