Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 24 marca 2021
r. w sprawie powofania Komisji Konkursowej w zwigzku z ogloszeniem w dniu 24 marca 2021 r. konkursu ofert na wybér
programu szkolenia w dziedzinie uzaleznienia w zakresie specjalisty psychoterapii uzaleznien oraz instruktora terapii uzaleznien

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii
powotanej w zwiazku z konkursem ofert na wybér programu szkolenia w dziedzinie
uzaleznienia w zakresie specjalisty psychoterapii uzaleznien

oraz instruktora terapii uzaleznien

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Komisja Konkursowa rozpatruje oferty na wyb6r programu szkolenia w dziedzinie
uzaleznienia w zakresie specjalisty psychoterapii uzaleznien oraz instruktora terapii
uzaleznien, ktére wplynety do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii
(dalej: Krajowe Biuro), wodpowiedzi na konkurs ofert (dalej konkurs), ogloszony
w zarzgdzeniu Nr 13 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii
zdnia 24 marca 2021 r. na podstawie art. 27 ust. 4 ustawy zdnia 29 lipca 2005 r.
0 przeciwdziatania narkomanii (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2050).

§2
1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegéinych ofert, nadaje im kolejne numery
porzgdkowe oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert.

2. Ziozone oferty zostajg przekazane Przewodniczagcemu lub Wiceprzewodniczgcemu
Komisji Konkursowej w nastepnym dniu roboczym (za ktére uznaje sie dni powszednie
tygodnia, tj. od poniedziatku do piatku) po uplywie terminu skiadania ofert wraz z
protokotem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura.

3. Do ofert, ktére wplynely do Biura za posrednictwem polskiej placowki pocztowej -
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), tj. Poczty Polskiej S.A. po 12 kwietnia 2021 r.,
ale z zachowaniem terminu okreslonego w ogtoszeniu konkursowym zastosowanie majg
odpowiednio postanowienia ust. 1i 2.

4. Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Komisji niezwiocznie przekazuje oferty droga
pocztowg lub mailowg do cztonkéw Komisji Konkursowe;.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg braly udzialu w procedurze konkursowej,
a w konsekwencji nie bedg podlegaty ocenie.
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KOMISJA KONKURSOWA

§3
Komisja Konkursowa rozpatruje ztozone w konkursie oferty, dokonujgc oceny formalno-
prawnej oraz merytorycznej, przy uwzglednieniu zasad okreslonych w warunkach konkursu

i niniejszym regulaminie.

§4

1. W skiad Komisji Konkursowej wchodzg osoby powotane przez Dyrektora Biura, ktérych
wiedza idoswiadczenie zawodowe dajg rekojmie dokonywania prawidiowej oceny
ztozonych ofert i wytonienia najlepszych programoéw.

2. W pracach Komisji Konkursowej uczestniczy¢ moze adwokat lub radca prawny z gtosem
doradczym w kwestii prawnych aspektéw procedury i oceny formalno-prawnej ofert.

§5

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, w przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego pracami kieruje Wiceprzewodniczacy.

2. Komisja Konkursowa dziata na posiedzeniach.
Posiedzenia Komisji moga odbywac sie w formie stacjonarnej lub w formie zdalnej.

4. Cztonkowie Komisji Konkursowej po zapoznaniu sie¢ z wykazem ziozonych ofert
podpisujg o$wiadczenie, w ktérym poswiadczajg brak podstaw do wyigczenia
w rozumieniu art. 130 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1325 z pdzn. zm.), stanowigce zatgcznik nr 2.

5. Z prac Komisji nad oceng ofert w stosunku, do ktérych czionkowie Komisji ztozyli
oswiadczenie w czgsci B wyzej wymienionego zatgcznika, zostajg wytaczeni cztonkowie
Komisji, ktérzy nie spetnili warunku, o ktérym mowa w ust. 4.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, wytaczeni cztonkowie Komisji nie dokonujg
oceny ofert ani tez nie biorg udziatu w dyskusji nad oceng ofert.

§6
Z posiedzen komisji Protokolant sporzgdza protokot, ktéry podpisuja wszyscy obecni na
posiedzeniu cztonkowie Komisji Konkursowe;j.

§7
Komisja Konkursowa wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.
2. Komisja Konkursowa w trakcie gtosowania podejmuje decyzje o zarekomendowaniu,
odrzuceniu lub niezarekomendowaniu ocenianej oferty.
3. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 2, Komisja Konkursowa podejmuje zwykia wiekszoscia
gtosoéw, w obecnosci co najmniej 4 cztonkdéw Komisji, ktérzy nie zostali wytaczeni na
mocy § 5 ust. 5.
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4. W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji
Konkursowej a w razie jego nieobecnosci glos Wiceprzewodniczgcego Komisiji

Konkursowej.

5. Kazdy czionek Komisji Konkursowej ma prawo ziozy¢ zastrzezenie do protokotu
w kwestii przedmiotu gtosowania.

OCENA ZLOZONYCH OFERT

§8

1. W trakcie oceny oferty Komisja Konkursowa sprawdza oferte pod wzgledem spetnienia
wymagan okreslonych w:

1) art. 27 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 2050), zwanej dalej ,ustawa”;

2) rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie uzaleznien (Dz. U. z 2019 r. poz. 766), zwanego dalej ,rozporzadzeniem

w sprawie Szkolenia”;

3) rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 7 kwietnia 2006 r. w sprawie okreslenia trybu
sktadania ofert, kryteriow ich oceny oraz terminéw postepowania konkursowego w
sprawie wyboru programu specjalistycznego szkolenia w dziedzinie uzaleznienia od
$rodkéw odurzajgcych lub substanciji psychotropowych (Dz. U. z 2006 r. Nr 64 poz.
455, z pézn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem ofertowym”;

4) ogtoszeniu w sprawie konkursu ofert na wybor programu szkolenia w dziedzinie
uzaleznienia w zakresie specjalisty psychoterapii uzaleznien oraz instruktora terapii
uzaleznien z dnia 24 marca 2021 r. stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 13
Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 24 marca

2021r.
2. Ocena ofert obejmuje w szczegolnosci:

1) ocene speinienia wymagan, o ktérych mowa w art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2050);

2) oceng podmiotu prowadzacego szkolenie pod wzgledem spetnienia wymagan,
o ktérych mowa w art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2050);

3) ocene speinienia wymagan wskazanych w § 2 i § 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie uzaleznien (Dz. U.

z 2019r. poz. 766);

4) ocene spetnienia wymagan, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 7 kwietnia 2006 r. w sprawie okreslenia trybu sktadania ofert,
kryteridow ich oceny oraz terminéw postepowania konkursowego w sprawie wyboru
programu specjalistycznego szkolenia w dziedzinie uzaleznienia od $rodkow
odurzajagcych lub substancji psychotropowych (Dz.U. z 2006 r. nr 64 poz. 455, z
pézn. zm.) tj.:

a) zawartosci merytorycznej programu szkolenia i czasu trwania szkolenia;

..
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b) sposobu weryfikacji wiedzy i umiejetnosci nabytych w trakcie szkolenia;

c) posiadania wiasciwego, wewnetrznego systemu monitorowania jakosci
ksztatcenia.

§9

Kazda oferta jest oceniana niezaleznie przez co najmniej 3 czionkéw Komisji
Konkursowej. Czionkowie Komisji Konkursowej wyrazajg swoje oceny, wypetniajac
indywidualnie karty oceny programu w czesci | oraz Il w pkt 1-20, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 13 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 24 marca 2021 r. z uwzglednieniem postanowien
§11 niniejszego regulaminu.

Oceny przygotowane przez czionkow Komisji Konkursowej sa omawiane
na posiedzeniach Komisji.

Komisja Konkursowa po zapoznaniu sie¢ z indywidualnymi ocenami sporzgdzonymi
zgodnie z procedurg okreslong w ust. 1, przeprowadza dyskusje nad oceng oferty,
sporzgdza stanowiska dotyczgce przedstawionych programéw szkolenia w dziedzinie
uzaleznienia wyrazone na karcie oceny programu (zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 13
Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 24 marca

2021 r.).

Dyrektor Krajowego Biura wybiera programy szkolenia w dziedzinie uzaleznienia
w zakresie specjalisty psychoterapii uzaleznien oraz instruktora terapii uzaleznien
W oparciu 0 ocene programu sporzgdzong przez Komisje Konkursows.

Program szkolenia moze uzyskaé rekomendacje Dyrektora Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziatania Narkomanii na jedng edycje szkolenia, ktéra rozpocznie sie w 2021 r.
(przez edycje szkolenia rozumie sie cykl szkolenia dla okreslonej grupy stuchaczy, ktéry
rozpoczyna sie w tym samym terminie dla wszystkich uczestnikow wytonionych w czasie
jednego procesu rekrutacyjnego).

§10

Na podstawie przeprowadzonej oceny Komisja Konkursowa moze zawnioskowacC do
Dyrektora Krajowego Biura:

1.

1) o przyznanie rekomendacji programowi, ktérego dotyczy oferta,

2) o odrzucenie oferty;

3) o nieprzyznanie rekomendacji programowi, ktérego dotyczy oferta.

§ 11
Oferty ztozone w konkursie podlegajg uzupetnieniom w nastepujgcych przypadkach:

1) nie zawierajg danych okres$lonych w art. 27 ust. 2 ustawy, {j.:

a) imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania i adresu albo nazwy (firmy),
siedziby i adresu siedziby oferenta;

b) formy organizacyjno-prawnej oferenta;
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c) numeru wpisu oferenta do rejestru przedsiebiorcbw w Krajowym Rejestrze
Sadowym albo innego wiasciwego rejestru oraz numeru identyfikacji podatkowej
(NIP), o ile oferent takie numery posiada;

d) miejsca prowadzenia szkolenia;
€) planowanych terminéw rozpoczecia i zakornczenia szkolenia;

f) programu szkolenia;

2) nie speiniajg wymagan formalnych okreSlonych w § 4 pkt 1-5 ogtoszenia
konkursowego, {j:

a) oferta zostata ztozona w mniegj niz trzech egzemplarzach,;

b) do oferty nie dotaczono plyty CD zawierajacej jeden plik w formacie doc. lub pdf,
w ktérym znajdowac sie bedzie cata oferta;

c) oferta nie zostata podpisana w wyznaczonych miejscach przez osobe/osoby
uprawnione lub upowaznione do reprezentowania oferenta, sktadania o$wiadczen
woli zgodnie z zapisami statutu/regulaminu organizacji, zapisami Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie reprezentujacych go os6b oraz opatrzona pieczgcig firmowg
oferenta;

d) do oferty nie zatagczono oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kopii aktualnego statutu, umowy Ilub innego dokumentu stanowigcego akt
zatozycielski oferenta;

e) do oferty nie zataczono aktualnego (wystawionego nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem termindéw skitadania ofert) odpisu z odpowiedniego rejestru lub
innych dokumentoéw informujgcych o statusie prawnym oferenta;

f) do oferty nie zatgczono oryginatéw lub poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem
kopii dokumentéw potwierdzajacych upowaznienie do reprezentowania oferenta,
skfadania os$wiadczen woli w imieniu oferenta, w przypadku gdy dokumentacje
podpisujg inne osoby niz uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu

oferenta.

2. Jezeli oferta nie spelnia wymagan okreslonych w ust. 1 powyzej, Dyrektor Krajowego
Biura na wniosek Przewodniczgcego Komisji Konkursowej zobowigzuje oferenta do
uzupetnienia oferty w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania pod
rygorem pozostawienia oferty bez rozpatrzenia.

3. Rozpatrzeniu i ocenie pod katem spetnienia wymogow okreslonych w § 8 ust. 2 pkt 2, 3, 4
Regulaminu podlegajg oferty spetniajgce wymagania okreslone w § 8 ust. 2 pkt 1
Regulaminu i § 4 ust. 1-5 ogloszenia konkursowego lub ktérych braki zostaty prawidtowo
uzupetnione w zakreslonym terminie, zgodnie z § 11 ust. 2 Regulaminu.

4. W przypadku niejasnosci zwigzanych z trescig oferty Dyrektor Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdziatania Narkomanii moze wezwac oferenta do ztozenia wyjasnierh w okreslonym
terminie. Nieztozenie przez oferenta stosownych wyjasnien w terminie wskazanym
w wezwaniu moze skutkowa¢ obnizeniem oceny, a w konsekwencji brakiem uzyskania
rekomendacji Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii.
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5.

Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 2 i 4 moze zosta¢ doreczone pocztg elektroniczng na
adres wskazany przez oferenta w czegséci A, pkt 3 oferty lub za posrednictwem polskiej
placowki pocztowej - operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529, z p6zn. zm.), tj. Poczty Polskiej
S.A. Za chwile doreczenia wezwania pocztg elektroniczng uwaza sie wprowadzenie
wezwania do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, ze oferent mogt sie
zapoznac z jego trescig

Uzupetnienie oferty jest uwazane za dokonane przez dostarczenie oryginatéw lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii brakujgcych dokumentow lub pisma
zawierajgcego wyjasnienia do siedziby Biura lub nadanie ich w polskiej placéwce
pocztowej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.

Ztozenie wyjasnien jest uwazane za dokonane przez dostarczenie oryginatéw lub
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii brakujgcych dokumentéw lub pisma
zawierajgcego wyjasnienia do siedziby Biura lub nadanie ich w polskiej placowce
pocztowej w terminie wskazanym w wezwaniu.

. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:

a) zostata zlozona przez podmiot niespetniajgcy wymogu okreslonego w § 1
ogtoszenia konkursowego;

b) nie spetnia wymogéw okreslonych w § 4 ust. 1-5 ogtoszenia konkursowego i braki
te nie zostaty uzupetnione w zakreslonym terminie,

c) zostata ztozona z naruszeniem zapiséw § 4 ust. 8 ogtoszenia konkursowego, jezeli
oferent nie dokonat wyboru jednej oferty podlegajgcej ocenie.

§12

. Cztonkom Komisji za udziat w pracach Komisji przystuguje wynagrodzenie, wedtug

stawek okreslonych przez Dyrektora Krajowego Biura oraz zwrot kosztéw podrézy i
zakwaterowania. Za sprawdzenie oferty wraz z wypetnieniem karty oceny wynosi ono 380
zt brutto, za udziat w posiedzeniu Komisji 400 zt brutto.

. Postanowienn ust. 1 nie stosuje sie do cztonkéw Komisji bedacych pracownikami

Krajowego Biura lub oddelegowanych do pracy w Komisji Konkursowej w ramach
pozostawania stosunku pracy w instytucji publicznej innej niz Krajowe Biuro.

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§13

Komisja Konkursowa realizujac czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje
z prowadzonego postepowania, ktérg stanowia:

1) Protokoty zdawczo-odbiorcze — prowadzone przez Sekretariat Biura, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2§ § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu;
2) Indywidualne karty oceny cztonkéw Komisji Konkursowej - stanowig indywidulng ocene

oferty pod katem formalno-prawnym oraz merytorycznym sporzgdzong przez jednego z
czionkow Komisji. Karte podpisuje czionek Komisji Konkursowej, ktéry dokonat

indywidualnej oceny;

I,Q
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3)

5)

1.

Od

Karty oceny programu Komisji Konkursowej — stanowig ocene oferty pod katem
formalno-prawnym oraz merytorycznym. Karte podpisujg czionkowie Komisji
Konkursowej, ktorzy uczestniczyli w posiedzeniu i ocenie oferty;

Protokét z posiedzenia Komisji — zawiera informacje na temat ofert rozpatrywanych w
trakcie posiedzenia Komisji, w tym date posiedzenia Komisji, sktad Komisji, informacje
o wezwaniach kierowanych do oferentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, 4 i 6 ogtoszenia
konkursowego, stanowisko Komisji dotyczgce kazdego z przedstawionych w danej
ofercie programu szkolenia, tj. wniosek o udzielenie rekomendacji, nieudzielenie
rekomendacji albo odrzucenie oferty wraz z uzasadnieniem;

Protokét z postepowania konkursowego — zawiera zbiorczg informacje obejmujacg
wyniki prac Komisji Konkursowej, w szczegélnosci: daty posiedzen, skitad Komisji,
liczbe ztozonych ofert, wykaz ofert proponowanych do zarekomendowania, wykaz ofert
niezarekomendowanych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem.

§ 14
Ztozona dokumentacja (oferta, dokumenty formalno-prawne) jest ewidencjonowana i nie

podlega zwrotowi.

§15
rozstrzygnie¢ Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii nie

przystuguje odwotanie.

Dyrektoy Krajovego Biura
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