Zafacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 17/2018 Dyrektora Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii z dnia 5 wrzesnia 2018 roku

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Konkurs dotyczy realizacji zadan Krajowego Programu Przeciwdziatania Narkomanii okreslonych w Narodowym Programie
Zdrowia na lata 2016-2020 w ramach celu operacyjnego nr 2: Profilaktyka i rozwigzywanie probleméw zwigzanych z
uzywaniem substancji psychoaktywnych, uzaleznieniami behawioralnymi i innymi zachowaniami ryzykownymi, na podstawie:
e ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916 z pozn. zm.),
e rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 4 sierpnia 2016 r. w sprawie Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016-
2020 (Dz. U. z 2016 . poz. 1492)

§2.
Oferty, ktore wplynety do Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zwanego dalej "Biurem", rozpatrywane sg

w terminie 2 miesiecy.

§3.

Dyrektor Biura powotuje Komisje Konkursowe, majace na celu ocene przediozonych ofert.

§4.

1. Sekretariat Biura rejestruje wplyw poszczegdlnych ofert. Ziozona dokumentacja zostaje przekazana Przewodniczacemu
Komisji ~ Konkursowej, lub w  przypadku jego  nieobecnosci  Wiceprzewodniczacemu  Komisji,
w nastepnym dniu roboczym (za ktéry uznaje si¢ dni powszednie tygodnia, ti. od poniedziatku do piatku) po uptywie
terminu  skiadania ofert wraz z protokolem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez Sekretariat Biura
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Oferty, ktére wplynely do Biura za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 poz. 1529), tj. Poczty Polskiej S.A. z zachowaniem
terminu okreslonego w ogtoszeniu konkursowym (oddanie oferty w ww. terminie w polskiej placowce pocztowej
rownoznaczne jest ze ziozeniem oferty do siedziby Biura) bedg przekazywane Przewodniczacemu/
Wiceprzewodniczacemu Komisji Konkursowej niezwlocznie po ich wplynieciu zgodnie z procedura, o ktorej mowa
wust. 1.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg braly udzialu w procedurze konkursowej, a w konsekwencji nie beda podlegaly
ocenie.

§5.

1. Komisja konkursowa dokonuje komisyjnego otwarcia zlozonych ofert w nastepnym roboczym dniu po uptywie terminu
ich skladania. W przypadku ofert ztozonych za posrednictwem polskiej placowki pocztowej, o ktorej mowa w § 4 ust. 2,
ktore wptynely z zachowaniem terminu, Komisja dokonuije ich otwarcia w dniu ich przekazania przez Sekretariat Biura.

2. Komisja konkursowa nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegdinych zadan konkursowych oraz
przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert.

KOMISJA KONKURSOWA

§6.
Oceny formalno-prawnej i finansowo-merytorycznej ztozonych ofert, przy uwzglednieniu zasad okreslonych w warunkach
dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa, zwana dalej "Komisjg", powolana zarzadzeniem
Dyrektora Biura,

§7.

1. W skiad Komisji wchodzg osoby powolane przez Dyrektora Biura. W pracach Komisji Konkursowej uczestniczyé moze
adwokat Iub radca prawny z glosem doradczym w kwestii prawnych aspektow procedury i oceny formalno-prawnej
ofert.
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2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego pracami Kieruje
Wiceprzewodniczacy.
§8.
1. Czlonkowie Komisji po zapoznaniu sig z wykazem ziozonych ofert podpisujg o$wiadczenie, w ktorym poswiadczajg brak
podstaw wytaczenia w rozumieniu art. 130 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2z 1997 r. nr
137, poz. 926 z pézn. zm.).
2. Z prac Komisji zostajg wylaczeni, przez Dyrektora Biura, czionkowie Komisji, ktorzy nie spetnili warunku, o ktorym
mowa w ust. 1.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, w miejsce osob podlegajacych wylaczeniu Dyrektor Biura powotuje nowych
cztonkow Komisji.
§9.
1. Komisja dziala na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszos¢ jej sktadu osobowego.
§10.
Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokolowane.
§11.

1.
2.
3.

Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.
Komisja w trakcie glosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktow w zakresie ocenianej oferty.
Kazdy czlonek Komisji ma prawo ztozy¢ zastrzezenie do protokofu w kwestii przedmiotu glosowania.

OCENA ZLOZONYCH OFERT

§12.
Dokonywana przez Komisjg ocena obejmuje:
1) ocene formalno-prawng;
2) ocene merytoryczno-finansowa,
§13.
Ocena formalno-prawna ma na celu ustalenie:
1) czy przediozone zostaly wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki,
2) czy przedlozona oferta zostata zlozona w terminie wskazanym w ogfoszeniu o konkursie,
3) czy przediozona oferta jest zgodna jest ze wzorem, wypelniona prawidtowo i w calosci,
4) czy oferta zostala zlozona zgodnie 2z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony
do udzialu w konkursie,
5) czy oferta jest podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta, skiadania oswiadczen
woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze,
6) czy zadania statutowe Oferenta obejmuja prowadzenie dziatalnosci w zakresie zgodnym z przedmiotem
konkursu,
7) czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci $rodkéw finansowych,
zaplanowanych w ogtoszeniu na realizacje zadania konkursowego, w ramach ktérego aplikuje Oferent,
8) czy zadanie wskazane w ofercie jest zgodne z trescig zadania okreslonego w warunkach konkursowych,
na ktore aplikuje Oferent,
9) czy przedlozona oferta speinia warunki realizacji zadania okreslone w warunkach konkursowych.
Ocena merytoryczno-finansowa, ma na celu ocene nastepujacych zakresow:
a) Kalkulacji kosztow w nastepujacych kategoriach:
- poprawnos¢ rachunkowa kosztorysu,
- szczegblowosci kalkulacii kosztow,
- udzialu kosztdéw administracyjnych i rzeczowych w projekcie,
- zgodnosci stawek planowanych dziatan z taryfikatorem oraz realnosci okre$lonych stawek,
- zasadnosc kosztéw planowanych dziatan,
- ekonomicznosci kosztow planowanych dziatan do ich zakresu oraz liczby odbiorcow.
b) Mozliwosci realizacji projektu w nastepujacych kategoriach:
- opisu zasobow rzeczowych Oferenta, ktore zostang wykorzystane przy realizacji projektu,
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- opisu zasobow kadrowych Oferenta, ktore zostang wykorzystane przy realizacji projektu,

- spojnosci i szczegolowosci wykazu realizatoréw z planowanymi dziataniami i kalkulacjg kosztow,

- opisu doswiadczenia Oferenta/ realizatoréw w realizacji dziatan podobnego typu,

- rzetelnosci wykonania zadan w przypadku Oferentow, ktorzy w latach poprzednich realizowali zadania zlecone
przez Biuro (kryterium to nie jest punktowane, jego ocena dokonywania jest jedynie w zakresie spetnienia lub
braku spetnienia tego kryterium przez Oferenta).

c) Jakosci programu merytorycznego w nastepujacych kategoriach:

Uzasadnienie potrzeby realizacji
projektu

adekwatnos¢ uzasadnienia do przedmiotu zadania konkursowego

zasadno$¢ realizacji projektu poparta najnowszymi dostepnymi i adekwatnymi
do problemu badaniami

zasadnosc potrzeby realizaci projektu oparta o wiasne doswiadczenia

Grupa docelowa projektu

adekwatnos¢ grupy docelowej do celu i przedmiotu zadania

kompletnos¢ charakterystyki grupy docelowej

kompletnos¢ informacji o sposobie rekrutacji/ dystrybucji materialow oraz odpowiednio$t
kryteribw udziatu grupy docelowej w projekcie

Zakladane cele projektu

adekwatnos¢ celu do problemu

mierzalnos¢ celu, sformulowany w formie mierzalnych rezultatow

realnosc celu, cel mozliwy do osiggnigcia w przewidzianym czasie

Opis zalozen i sposobu realizacji
projektu

zasadnos¢ teoretyczna i empiryczna wybranego sposobu realizacji projektu (uzasadnienia
w teoriach naukowych/ wynikach badar/ wynikach ewaluacji innych programdw adekwatnych
do przedmiotu zadania)

zasadnos¢ realizacji projektu oparia o wiasne doswiadczenia

kompletnoéé/szczegdtowosc informacii dotyczacych sposobu realizacii projektu

Opis dziatan planowanych do
realizacji w ramach projektu

adekwatnos¢ dziatan do przedmiotu zadania i szczegélowo$¢ opisu

adekwatno$¢ dziatan do celu i grupy docelowej

spdjnos¢ opisu dziatar z harmonogramem

spojnos¢ opisu dziatan z kosztorysem

zasadno$¢ dziatan w projekcie, w tym dziatan niekwalifikowanych

Harmonogram realizacji projektu

realno$¢ i precyzyjno$¢ harmonogramu

Spodziewane korzysci i rezultaty
wynikajace z realizacji projektu

mozliwos¢ osiagniecia rezultatow! korzysci

szczegoOtowosSE opisu rezultatow/ korzysci

stopien wptywu projektu na ograniczenie zidentyfikowanego problemu

Ewaluacja projektu

szczegolowose | poprawnost planu ewaluaci projektu

odniesienie do uzyskanych wynikow przeprowadzone] ewaluacji

§14.

W przypadku gdy ziozona oferta na realizacje zadania nie zawiera wymaganych zalgcznikow wskazujgcych na spetnienie
przez Oferenta wymagan niezbednych dla realizacji zadania lub gdy nie zostat podpisany przez osobe/ osoby uprawnione
lub upowaznione do reprezentowania Oferenta, Oferent wzywany jest do usuniecia brakow w terminie 7 dni kalendarzowych
od daty otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia oferty bez rozpoznania. Wezwanie moze zosta¢ doreczone poczty
elektroniczna, faksem lub poczta. W przypadku niespetnienia innych wymogéow okreslonych w § 13 ust. 1 Regulaminu, oferta
nie podlega uzupeinieniom i zostaje odrzucona.

§15.
Maksymalna ocena, jakq moze uzyska¢ oferta wynosi 61 punktéw. Maksymalna liczba punktéw w poszczegélnych
zakresach wynosi:
- kalkulacja kosztow — 12 punktow;
- mozliwosci realizacji projektu — 9 punktow;
- jako$¢ programu merytorycznego — 40 punktow.

§ 16.
Oferta moze by¢ zlecona do realizacii, jesli uzyskata facznie minimum 36 punktow, w tym:
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- co najmniej 7 pkt. w zakresie dotyczacym kalkulacji kosztow, przy czym uzyskanie O punktéw w ramach:
poprawnosci rachunkowej, zasadnosci kosztow planowanych dziatan oraz ekonomicznosci kosztéw powoduje
oddalenie oferty;

- ¢o najmniej 5 pkt. w zakresie dotyczacym mozliwosci realizacji projektu, przy czym uzyskanie 0 punktow
w ramach: opisu zasobow rzeczowych, zasobow kadrowych oraz opisu doswiadczenia Oferenta/ realizatorow w
realizacji dziafar podobnego typu powoduje oddalenie oferty;

- co najmnigj 24 pkt. w zakresie dotyczacym oceny jakosci programu merytorycznego, przy czym uzyskanie
0 punktow w ramach adekwatnosci uzasadnienia potrzeby realizacji projektu do przedmiotu zadania powoduje
oddalenie oferty.

§17.
1. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny oferty, Komisja moze zwrécic sig © opinig
niezaleznego eksperta/ekspertow. Wydana przez eksperta/ekspertow opinia moze zostat uwzgledniona

w merytorycznej ocenie oferty.

2. Wszelkie kwestie sporne, powstale w trakcie oceny oferty, a bedace przedmiotem rozbieznoéci czlonkow Komisji,
rozstrzygane sa przez Dyrektora Biura.

§18.
1. Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ zmnigjszenia zakresu rzeczowego i finansowego dziatan objetych przediozong
oferta.
2. Komisja moze zadac¢ udzielenia przez Oferenta ewentualnych wyjasnien dotyczacych ztozongj oferty.

§19.
1. Komisja podczas oceny merytoryczno-finansowej dokona wybaru najkorzystniejszych ofert, biorac pod uwage zapisy §
15 oraz § 16 Regulaminu.
2. Podczas procesu wyboru ofert Komisja przestrzega zasady przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronno$ci oraz rownego
traktowania Oferentéw, rozumianych jako zakaz stosowania postanowien ogloszenia w sposdb skutkujacy
faworyzowaniem poszczegoinych Oferentow kosztem pozostatych Oferentow.

§ 20.
Na podstawie przeprowadzonej oceny formalno-prawnej oraz merytoryczno-finansowej Komisja moze zawnioskowac:
1) o przyjecie oferty do realizacji, biorac pod uwage zapisy § 15 oraz § 16;
2) o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w § 21;
3) o oddalenie oferty w przypadkach okreslonych w § 22.

§21.
Komisja odrzuca oferty w nastepujacych przypadkach:

1)  Zlozenie oferty z naruszeniem terminu podanego w ogtoszeniu o konkursie;

2) Ziozenie oferty niewypetnionej w catosci lub jej poszczegolnych czesciach, w sposob uniemozliwiajacy dokonanie
oceny merytorycznej lub finansowej;

3) Ziozenie oferty niezgodnej ze wzorem lub nieprawidtowo wypetnionej;

4)  Ziozenie oferty przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie;

5) Zlozenie oferty przez podmiot, ktérego cel statutowy lub przedmiot dziatalnoéci jest niezgodny z przedmiotem
konkursu;

6) Niezgodnos¢ zawartosci merytorycznej oferty z treScig zadania okreslonego w warunkach konkursowych, na ktore
aplikuje Oferent;

7) Ziozenie oferty zawierajacej wylacznie koszty obstugi realizacji zadania (koszty administracyjne) lub koszty
[ZECcZowe,

8) Niespelnienie warunkow realizacji zadania okre$lonych w warunkach konkursowych;

9) Whnioskowanie o $rodki w kwocie przekraczajacej wysokos¢ $rodkéw finansowych okreslonych w ogloszeniu na
realizacje danego zadania.

10) Nieusunigcie w wyznaczonym terminie brakow formalnych, o ktérym mowa w pkt. 34 ogloszenia.
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11) Razaco nierzetelna realizacja zadan zleconych w przypadku Oferentow, ktorzy w latach poprzednich realizowali
zadania zlecone przez Biuro, przy czym za nierzetelno$¢ uwaza sig brak rozliczenia otrzymanej dotacji.
Odrzucenie oferty w zwigzku z nierzetelng realizacjg zadan w latach poprzednich skutkuje pozostawieniem bez
rozpoznania ofert zgloszonych przez podmiot do postepowan konkursowych prowadzonych do konca roku
kalendarzowego nastepujacego po roku, w ktorym stwierdzono razaca nierzetelnos¢ realizacji zadania.

12) Zlozenia przez Oferenta wigcej niz jednej oferty w ramach jednego zadania konkursowego - oferty niewybrane
przez Oferenta lub Komisje zostang odrzucone.

§ 22.
Komisja oddala oferty w nastepujacych przypadkach:
- przedstawione zasoby rzeczowe nie gwarantujg prawidlowej realizacii projektu (0 pkt. w ramach uzyskanej oceny);
- przedstawione zasoby kadrowe nie gwarantujg prawidlowej realizacji projektu (0 pkt. w ramach uzyskanej oceny);
- braku informacji na temat do$wiadczenia w realizacji projektow podobnego typu lub jego nieadekwatnosc
w odniesieniu do przedmiotu zadania, na ktére aplikuje Oferent (0 pkt. w ramach uzyskanej oceny);
- uzyskania 0 punktow w zakresie oceny kalkulacji kosztéw w ramach: poprawnosci rachunkowej, zasadnosci
kosztow planowanych dziatan, ekonomicznosci kosztow;
uzyskania 0 punktéw w zakresie oceny jakosci programu merytorycznego w ramach adekwatnosci uzasadnienia
potrzeby realizacji projektu do przedmiotu zadania;
- nieuzyskania wymaganej liczby punktéw w ramach oceny poszczegoinych zakresow oraz w ramach oceny
koncowej oferty okreslonych w § 16 Regulaminu.

Komisja moze oddali¢ oferty w nastepujacych przypadkach:

- rozdysponowania $rodkow przeznaczonych na dane zadanie na dofinansowanie ofert, ktore w szerszym stopniu
spefniajg wymogi okreslone w ogloszeniu, tzn. uzyskaly wieksza liczbe punktow acznie w kategoriach mozliwosci
realizacji zadania, kalkulacji kosztow i jakosci programu merytorycznego,

- koniecznosci zapewnienia zroznicowanej geograficznie alokacji srodkow finansowych, tj. przy wplynigciu wigcej niz
jednej oferty na dane zadanie w tej samej miejscowosci Komisja moze oddali¢ oferte, kiéra otrzymata mniejszg
liczbe punktow od najkorzystniejszej oferty w danej miejscowosci, jednak wiekszg niz oferty przewidujgce
realizacje danego zadania w innych regionach kraju.

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§23.

Komisja realizujac czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego postepowania, ktorg
stanowia;

1.

Protokét zdawczo-odbiorczy - prowadzony przez Sekretariat Biura od dnia ogtoszenia konkursu do uptywu terminu
sktadania ofert konkursowych, zawiera informacje na temat nazwy Oferenta oraz daty wplywu oferty.

Karty oceny oferty — stanowig oceng oferty pod katem formalno-prawnym oraz finansowo-merytorycznym. Waznos¢
kart potwierdzona jest podpisami cztonkow Komisji, uczestniczacych w posiedzeniu.

Protokét z posiedzenia Komisji - zawiera informacje na temat ofert, kiore  wplynely
na zadanie konkursowe, bedace przedmiotem obrad, w tym: wykaz ofert proponowanych do przyjecia wraz z zakresem
dziatan, liczbg uzyskanych punktow i proponowang kwotg dotacji, wykaz ofert przedstawionych do odrzucenia badz
oddalenia wraz z uzasadnieniem oraz termin posiedzen. Protokd! jest podpisywany przez czionkéw Komisji, biorgcych
udziat w rozpatrywaniu ofert,

Protokot z postepowania konkursowego - zawiera zbiorcze informacje obejmujgce wyniki prac Komisji Konkursowej,
w szczegolnosci: daty posiedzen, sklad Komisji, liczbe zlozonych ofert na poszczegolne zadania, wykaz ofert
proponowanych do przyjecia wraz z kwota proponowanej dotacji, wykaz ofert oddalonych i odrzuconych wraz z
uzasadnieniem, zestawienie kwot zaplanowanych na poszczegoine zadania i kwot wnioskowanych przez Komisje.

§24.
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Komisja po dokonaniu oceny wszystkich ofert przedktada Dyrektorowi Biura Protokdt z postepowania konkursowego, celem
zatwierdzenia procedury konkursowej i akceptacii listy zaakceptowanych ofert.

§ 25.
Oferta na realizacje zadania ze srodkow pozostajacych w dyspozycji Ministra Zdrowia zaakceptowana przez Dyrektora Biura
i wpisana na liste zaakceptowanych ofert, stanowi podstawe do zawarcia z Oferentem umowy o (do)finansowanie realizacji
zadania.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 26.
Lista zaakceptowanych ofert, ofert odrzuconych i ofert oddalonych zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii pod adresem www.kbpn.gov.pl niezwlocznie po jej zaakceptowaniu
przez Dyrektora Biura.

§27.
Kazdy z Oferentow zostanie zawiadomiony o wyniku konkursu, w tym o przyczynach odrzucenia lub oddalenia oferty, w
formie elektronicznej na wskazany w ofercie adres e-mail.

§28.

1. Oferenci, ktorych oferty zostang przyjete beda zobowigzani przediozy¢ preliminarz kosztéw zadan zleconych oraz
harmonogram ich realizacji w elektronicznym systemie obstugi zadan zleconych. Dane dostgpowe oraz instrukcja
obstugi zostang przestane droga elektroniczna.

2. Zlozony w systemie preliminarz zaakceptowany przez strony jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy na
wykonanie zadan zleconych oraz udzielenie dofinansowania na ten cel.

3. W  przypadku  niezaakceptowania przez  Oferenta  warunkéw  przedstawionych  przez  Biuro,
ma on prawo do odstgpienia od realizacji zadania, informujge Biuro o tym fakcie pisemnie.

§29.

1. Oferent, ktérego oferta nie zostala zaakceptowana, moze w terminie 7 dni kalendarzowych od ogtoszenia listy
zaakceptowanych ofert zwroci¢ sie w formie pisemnej do Dyrektora Biura o dokonanie ponownej oceny jego oferty.
Dyrektor Biura dokonuje ponownej oceny oferty w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zwrécenia sie przez
Oferenta o jej dokonanie, przy czym jako termin zlozenia odwolania uznaje sie dzien jego wplywu do sekretariatu
Biura.

2. Wnioski o dokonanie ponownej oceny oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem polskiej placowki pocztowej lub
osobiécie w sekretariacie Biura.

3. Wniesienie wniosku o dokonanie ponownej oceny oferty o (do)finansowanie za pomocy faksu, poczty elektroniczne
lub innego srodka komunikacji skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadania faksu lub wiadomosci
elektronicznej nie jest uznawana za date zioZzenia wniosku o dokonanie ponownej oceny oferty, takze w przypadku,
jezeli Oferent w pdzniejszym terminie prze$le wniosek o ponowne dokonanie oceny oferty o (do)finansowanie pocztg
tradycyjng lub kurierska.

4. Lista dodatkowo zaakceptowanych ofert ogtaszana jest na stronie internetowej Krajowego Biura do Spraw
Przeciwdzialania Narkomanii. Akceptacja Dyrektora Biura jest ostateczna.

§ 30.
Ztozona dokumentacja (oferta, dokumenty formalno-prawne) jest ewidencjonowana i nie podlega zwrotowi. _
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